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Manejo de bases de datos con Access 2007 



En una investigacion escolar, tienes la responsabilidad de registrar a todos los alumnos 
y profesores de tu colegio, ^donde guardaras los datos de tus companeros? La 
respuesta es en una base de datos. 



Al finalizar todos los registros, debes presentar reportes impresos de los alumnos por 
grado y seccion con su respectivo profesor tutor. iQue operaciones utilizaras? La 
respuesta es relaciones, consultas e informes. Mas aun, te solicitan crear un 
formulario para agregar alumnos y profesores nuevos con una presentacion 
profesional. ^Que programa es recomendable para realizar todo esto? 



Bienvenido 




• Access es un programa 
que te permitira crear y 
administrar mejor grandes 
tareas y datos que tengas 
en tu vida diaria. A traves 
del uso de las bases de 
datos y tablas, aprenderas 
a gestionartu informacion. 





En este libro, conoceras los elementos y herramientas principales de Microsoft 
Access 2007 con los que podras elaborar tablas, establecer relaciones, crear 
consultas, disenar los formularios e informes en una misma base de datos, con 
el fin de administrar y gestionar tu informacion. 




c$> Lista de empleados 



j Nuevo empleado j Recopilar datos por correo electronico Agregar desde Outlook Enviar lista por 





ID - 


N ombre - 


Apellidos ^ 


Direction de correo electron - Telefono del 




'Nuevo) 










Total 


0 
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Anotaciones 
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CAPITULO 1 

ELEMENTOS BASICOS DEL ENTORNO DE MS ACCESS 
2007 



1.1 BASE DE DATOS 



Integra datos que relacionan un mismo 
objetivo, tal como una coleccion de libros, 
la lista de alumnos de un colegio, el 
productor que vende en un supermercado o 
el seguimiento a los pedidos en una 
empresa. 




La aplicacion Access 2007 forma parte de la suite Microsoft Office y al instalar 
este paquete se instalara junto a las demas aplicaciones: Word, Excel Power 
Point, Publisher, entre otros. 

ACCESO AL MS ACCESS 2007 



Para iniciar el programa, sigue la secuencia: 



► Tod os los prog ra mas jf^. 



Oif J 



. Microsoft Office 
|p Microsoft Office Access 2007 
Wj Microsoft Office Excel 2007 
(^j Micro soft Off i c e Info P ath 2007 
Microsoft Office Outlook 2007 
[£j Microsoft Office PowerPoint 2007 
lSa Microsoft Office Publisher 2007 
E Microsoft Office Word 2007 
. Herramientas de Microsoft Office 



ACTIVIDAD 1 

Menciona otras 2 formas de ingresar al programa Microsoft Access 2007: 
1. 



2. 
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1 .2 ENTORNO DE MS ACCESS 2007 



Barra de acceso 
rapido 




Barra de ti'tulo 




Cinta de opciones: ficha inicio, 
crear, datos externos, etcetera 



Herramientas de tabla infop jc [2] j^Sse de datos [Access 



I 0 



Crear Datos externos 
^Access 

fej Excel »g| 
Sl3 Lista de SharePoint !>Ji T 
Importar 



Herramientas de base de datos 



Exportaciones 
guardadas 



Todas las tablas 



Alunmos 

""I Alumnos : Tabla 
|p Alumnos Consulta 

Alumnos 
l^j Alumnos 



Tutores 



Datos personalesde A„. v 



Product os 


5f 


Pedidos 




Detalle.Pedidos 




Objetos no reiaciorc 





Excel ^ 

j]} Lista de SharePoint 3 

J* PDF o XP5 igf- 
Exportar 



1> & 

Crear correo Administrar 
electronico respuestas 
Recopilar datos 



Trabajarcon Sincroniiar ^ Mover a 
conexion SharePoint 
Listas de SharePoint 



| Alumnos 

Nombre del campo 

id| 

N ombres 
Apellidos 



Tipo de datos 
Nurnero 
Texto 
Texto 

Propiedades del campo 



Description A 

a 



Busqueda 



Tamano del campo 

Fo rm ato 

Lugares decimales 
Mascara de entrada 
Ti'tulo 

Valor predeterminado 
Regla de validacion 
Texto de validacion 
Requerido 
Indexado 

Etiquetas inteligentes 
Alineacion del texto 



No 



Si (Sin d 




Un nombre de campo puede tener hasta 64 
caracteres de longitud, incluyendo espacios. 
Presione Fl para obtener ayuda acerca de los 
nombres de campo. 



Hoja de propiedades 

Tipo de seleccion: Propiedades de la tabla 



General | 

Mostrar vistas en el sitio de 5 Seguir configunQ 
Hoja secundaria de datos exp No 
Alto de hoja secundaria de d 0cm 
Orientacion De izquierda a dere 

Descnpcidn 

Vista predeterminada Hoja de datos 

Regla de validacion 

Texto de validacion 
Filtro 

Ordenar por 



Hoja secundaria de datos [Automatico] 
Vincular campos secundarios 

Vincular campos principalesj 

Filtrar al cargar [No 

Ordenar por al cargar |si 



Vista Diseno. F6 = ( :ambi\r paneles. Fl = Ayuda 



m a & ie 



Explorador 
de objetos 



Vista y diseno de objetos 
abiertos y seleccionados 



Hoja de propiedades del objeto 
abierto y seleccionado 



1.2.1. Barra De Acceso Rapido 

Permite ejecutar tareas que normalmente utiliza el usuario, como grabar los 
cambios realizados, abrir nuevo documento, corrector ortografico, etcetera. 




Datos extern os 



Herramien 



Pegar 

/ 

Portapapeles ^ 



has \\m m m 



Fuente 



Todas las tablas 



Alumnos 



Tutores 



Datos personales de A_ ? 



Productos 




Pedidos 




Detalle_Pedidos 





^ Tablal 

Id - Agregc 

* (Nuevo)l 



Persona I izar barra de herramientas de acceso rapic 

| >/ | Nuevo 

| )/ | Guardar 
| / | Correo electronico 

Impresion rapida 

Vista preliminar 
|~/] Revision ortografica 

Deshacer 
[~v^~| Rehacer 
|"7] Modo 
[~^~| Actualizartodo 
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ACTIVIDAD 2 



Agrega la funcion corrector ortografico a la barra de acceso rapido y 
explica los pasos que realizaste. 



1.2.2. Barra De Titulo 




Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos 



& llkalibri 

i~ ^ |w * 8 i ff 



Nuevo Z Totales 
^Guardar ^ Revision ortografica \ 



\ I SW ^ Seleccion - &i 
[ 11 ^Avanzadas^ ^ 



^Que informacion muestra? ^Cuando la usamos? 



1.2.3.Cinta De Opciones 

Existen cinco fichas: 

a) Inicio: Aqiri se encuentran las herramientas para modificar opciones basicas en 
el diseno de tablas. 



| Inicio Crear Datos externos Herramientas d 
Calibri 



Herramientas de tabla Contactos : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access 
le datos Hoja de datos 



KJ> - * Cortar 
^== 3 I i^jCopiar 

V r *?" ycopiartormato 



Portapapeles 



todo' X Eliminar ' |j| Mas 
Texto enriquecido Registros 



~ ^ -j Nuevo Z Totales $J I \W ^Seleccion- ijjReemp 

aSGuardar ^ Revision ortografica \\ " Avanzadas ~ "*Ira' 

- 1 Actualizar | ^ «... * I FiRro . ... Buscar 



/ Esta dividida en 7 grupos. Mencionalos: 
1 2. 



\ 7 
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b) Crear: Desde esta ficha, tambien es posible usar a los asistentes para crear los 
elementos de Access. 



S Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos 



Tabla Plantillas Listas de Diseno 
de tabla- SharePoint- de tabla 


J||P| ^ffl ffBj B^j Grafico dinamico 

|™=] i™=j 1=1 Formulario en bianco 1=3 
Formulario Formulario Varios _ Diseno del 
dividido elementos ^] Mas formularios ' formulario 


a 1 Etiquetas J 

s — ' U Informe en bianco ^ 
Informe Diseno de 
Asistente para inf ormes j n f or me 


Asistente para Diseno de Macro 
consultas consulta 




Tablas 


Formularioi J 


Informes 


Otros 





Menciona los grupos que contiene la ficha Crear: 
1. 2. 



c) Datos externos: Contiene opciones para importar o exportar datos de tablas, 
asi como migrar a la base de datos. Estas opciones no seran utilizadas en el 
presente curso. 

HTr^TtaTdSa ^i^^ 



3 

Importaciones 
guardadas 


ft Access >_\ Archivo de texto 
>g Excel >^ Archivo XML 
iQQQ Lista de SharePoint < ]] Mas ' 


D 

Exportaciones 
guardadas 


g> Excel 

Q) Lista de SharePoint 3 
^►PDFoXPS ^' 


'Nl m 

Crear correo Administrar 
electronico respuestas 


\TSL |]^ j£] Descartar cambios • mj 

^— J ^ v 3Almacenar datos de lista en cache 
Trabajarcon Sincronizar _ Mover a 
conexion ^Volver a vincular listas SharePoint 




Importar 


Exportar 


Recopilar datos 


Listas de SharePoint 





d) Herramientas de base de datos: Aqiri se encuentran las herramientas para 
construir relaciones entre tablas, tambien se muestran opciones de migrar 
datos a otro programa, por ejemplo, exportar la tabla a Word, Excel, PDF, 
entre otros. 



/ t-i 3| Ejecutar macro 

Crear menu contextual a partir de macro 

Visual 

Basic 7B Convertir macros a Visual Basic 


Hoja de propiedades 

^ ^3 Dependents del objeto 
Relaciones 

|_J Barra de mensajes 


Documentador de base de datos 
^Analizarrendimiento 
^lAnalizar tabla 


m w 

SQL Base de datos 
Server de Access 


^Administrator del panel decontrol r^Sji 

Cifrar con contrasena 

Administrador de , Crear 
tablas vinculadas S Complementos * ACCDE 


Macro 


Mostrar u ocultar 


Analizar 


Mover datos 


Herramientas de base de datos 



Diseno de tablas: Aqui se muestran opciones relacionadas a la clave principal 
de la tabla tales como insercion, modificacion o eliminacion de datos, asi 
como la hoja de propiedades del elemento seleccionado y de los campos que 
contiene. 



£K^H *3 *J d - infopuc:Ba:e... Herramientas de tabla [ ■=■ | [°] |mE3^ 


■ L^ay 


Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Diseno 




J 

Clave 
principal 


q^/ =f=Insertarfilas 

L— 1 Eliminar filas 
Generador Probar reglas „_ 

de validacion ft* Columna de busqueda 


LJ 






Ver 


Hoja de 
propiedades 


Indices 




Vistas 


Herramientas 


Mostrar u ocultar 
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/ Menciona todas las opciones que contiene cada grupo de la ficha Diseno de \ 
> tablas. 



• Diseno de formularios: Posee opciones para anadir nuevos controles al 
formulario, asi como visualizar la hoja de propiedades del objeto 
seleccionado. 





lA3] T -. ..J T infopuc : Bas-e ... Herramientas de diseno de formulario 






^ Inicio Crear Datos extern os Herramientas de base de datos Diseno Organizar W 


m 

Ver 


A 

Fuente 


Li'neas de 
division T tsm w 


S 2 

Logotipo ^ 


abl J \ □ ^ A « 

_j IB [H r. J] | 




ae 1=1 a 

Agregar campos Hoja de . 
existentes propiedades 








Li'neas de division 


Controles 


Herramientas 





! Menciona todos los controles que contiene la ficha Diseno de formularios. 



1.2.4. Hoja De Propiedades 

Pertenece al campo o control seleccionado en la pantalla. 

En el caso de tablas se muestran las propiedades de la tabla y de cada campo 
(validaciones, ordenamiento y filtros). 

Para formularios se muestran tres tipos de propiedades: 

• Formato: Con caractensticas como alto, ancho y color de fuente del control o 
formulario seleccionado. 

• Datos: Origen de los datos (campo de una tabla, campo de una consulta, 
etiqueta). La propiedad activada indica si se mostrara el campo. 

• Eventos: Relacionados al control u objeto seleccionado. Puede ejecutarse al 
actualizar el formulario, al abrirlo o cerrarlo, etcetera. 
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1.2. 5. Vistas Del Objeto Seleccionado 

Se puede acceder a diferentes vistas segun el tipo de objeto que se tenga en la 
base de datos. Para modificar las propiedades, se utiliza la Vista Diseno. 



1.2.6. Explorador De Objetos 

Muestra la lista de objetos de base de datos creados. 



ACTIVIDADES 



Ejercicio 1 

Abre una nueva base de datos de MS Access 2007 y explora. 

1. Identifica la cinta a la que pertenece cada opcion y describe brevemente la 
funcion que cumple. 
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Ejercicio 2 

Realiza las siguientes actividades y explica los procedimientos que realizaste: 
1 . Coloca la barra de acceso rapido debajo de la cinta de opciones. 



2. Minimiza la cinta de opciones. 



3. Coloca los comandos copiar y pegar en la barra de acceso rapido. 



4. Muestra la cinta de opciones. 



5. Cambia la combinacion de la interfaz del usuario al color negro. 



Ejercicio 3 

Menciona donde se hace uso de una base de datos y cual es su utilidad en cada caso. 
1. 



2. 



3. 
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Ejercicio 4 

Lista que otras opciones se pueden anadir a la barra de herramientas de acceso 
rapido. 

1 . Ademas de las opciones mostradas en este libro, Guardar y Abrir, ^que otras 
se pueden agregar a la barra de acceso rapido? 



2. Completa con tus propias palabras las siguientes definiciones: 
• Explorador de objetos 



• Vista de diseno del objeto (tabla, formulario, consulta) 



3. Contesta las siguientes preguntas: 

a) ^Que tipos de propiedades tienen los informes? 



b) ^Que son los asistentes de Microsoft Access 2007? 



c) ^Que son las relaciones en Microsoft Access 2007? 
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PROYECTO INTEGRADOR 

El proyecto integrador agrupa todo lo aprendido en el libro, para realizarlo, debes 
seguir las actividades propuestas en cada capitulo. 

CineF^X 

La Division de Sistema y Tl de la empresa CineFox tiene el proyecto de integrar los 
servicios, peliculas, promociones y clientes en un desarrollo que ayude a llevar mejor 
la gestion de los ingresos. Ustedes, como parte de la division, son los encargados de 
liderar este desarrollo segun las siguientes condiciones: 

1 . Integrar todos los servicios en un cuadro de consulta 

2. Crear bases de datos para cada item a consultar como peliculas, funciones, 
promociones, clientes y servicios 

3. Relacionar las bases de datos 

4. Como ejemplo se plantea el siguiente esquema el cual desarrollaran y que, 
mientras avancen, puede ser modificado. 



Reportes 
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Realizar la siguiente actividad practica para empezar con el proyecto: 

S Elabora un listado con las peliculas mas vistas (o tus favoritas). Agrupalas en 
una tabla por genero (comedia, accion, suspenso, animados, etcetera), 
reconoce sus campos y cual podria ser su clave principal. Guarda el archivo 
con el nombre listadocinefox. 
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CAPITULO 2 

TRABAJANDO EN UNA BASE DE DATOS 



2. 1 CREAR, ABRIR Y CERRAR UNA BASE DE DATOS 

En el capitulo anterior, aprendiste a ingresar a Microsoft Access 2007, el 
entorno, las partes de la ventana principal, enseguida se presentara la 
siguiente ventana: 



Microsoft Access 



Plantillas locales 

Desde Microsoft Office O 

Personal 



Introduction a Microsoft Office Access 



| Preparado 



F-aOffice Online 

Novedades de Access 2007 



El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le 
ayudaran a realizar un seguimiento, informar y compartir informacion 
de manera mas rapida en un entorno manejable. Obtenga mas 
informacion sobre las nuevas caracteristicas y mejoras. 



♦ Obtenga el contenido mas recient 

♦ Gui'a de la interfaz de usuario de Access 2007 

♦ Organice todos los objetos con el nuevo panel 

Mas en Office Online: 
Curso | Plantillas | Descargas 



trabaja con 2007 Microsoft Office 




Base de datos en bianco 



Nombre de archrvo: 

Base de datosl 

G^UsersWanuel Moran documents \ 



1 & 



Acontinuacion, crearas la base de datos "Mis Cursos". 

Para crear una nueva base de datos, deberas seguir los siguientes pasos: 



a. Selecciona el boton de Office, 
luego, pulsa la opcion Nuevo. 




^ P J ■ iJ Eg imp 



Nuevo 



□ 

y J Nuevo (Ctrl-U) 



□ ocumenti 



b. Aparecera el icono de Base de datos en bianco. 



Nueva base de datos en bianco 






i 












Base de datos en 

bianco 

1 J 



9 



eleccionamos el archivo Base de 
datos en bianco. 
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Colocamos un 
nombre a la base 
de datos. 



Base de datos en bianco 



Crea una base de datos de Microsoft Office Access que 
no contiene datos ni objetos. 



N om bre d e a rch ivo: 



MisCursos 



Sepu( 
L-^s elegir 



C:VJsers^1anuel Moran\pocijrnents\ 




puede 
gir otro 
directorio 
destino. 



Crear 



Cancelar 



A continuacion, debes crear la base de datos con el boton Crear con el nombre 
"MisCursos" y aparecera una ventana como se muestra: 



Herramientas detabla MisCursos : Base de datos (Acc... 



Inicio Crear 



Datos externos Herramientas de base de datos 



£ Insertar 

$t Eliminar 



Tipo de datos: 

Formato: Formato 



Ver Nuevo Agregar campos Columna de 



□ Unico 

O Se requiere 



nucvu "yicyai Laiii^jui Luiuiniia uc „ . 

campo existentes busqueda Sjj Cambiar nombre 000 1 1 *oo -*°5 1 
Vistas J l Campos y columnas J| Formato y tipo de datos 



Relaciones Dependencias 
del objeto 
Relaciones 



Todas las tablas 



Tablal 

Tablal : Tabla 



_| Tablal 

Id - Agregar nuevo campo 

* (Nuevo) 



Registro: l< < |ldel 



►I > | 'ft Sin filtro | Buscar 



Vista Hoja de datos 



* v ' 

Zona de 
exploracion de los 
elementos de la BD 



Vista de hoja de 
datos 



2.2 CREAR UNA TABLA DE DATOS 

El sistema de base de datos se organiza en tablas, ahi se encuentra toda la 
informacion de un tema especifico, tal como una coleccion de musica, un 
sistema de alumnos del colegio, entre otros. La informacion contenida en las 
tablas tiene multiples utilidades. 

Para crear una tabla de datos, debes definir la estructura de la tabla, es decir, 
determinar las distintas columnas que tendran, las claves y tipo de datos a 
almacenar. 

Crea la tabla "Notas" para almacenar las notas de los cursos que estas 
llevando. 

En la ficha Crear, elige Tabla y despues presiona Guardar 
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Ya esta creada la nueva tabla. 



2.3 MODIFICAR LA TABLA DE DATOS 

En esta seccion, veremos como modificar los datos de la tabla, sus registros y 
sus caracteristicas, para ello seguiremos los siguientes pasos: 

a. Ingresa a la Vista Diseno (die derecho en la pestana Categorias) y coloca los 
nombres de los campos. Toma en cuenta que el campo ld_Notas es la clave 
principal (Have primaria) de la tabla. Graba los cambios. 




En clave principal, representada 
por el simbolo de la Have, 
definimos un valor unico para las 
filas de la tabla con la que 
podemos identificar los registros. 



¥ 

Clave 
principal 



Una vez completados los campos, selecciona la fila ld_Notas y pulsa 
para definirla como clave principal. 











N ombre del campo 


Tipo de datos 


Description 




Id Notas 


Autonumeracion 






Curs 05 


Texto 






Calificacidn 


Numero 













Selecciona la Vista Hoja de datos (die derecho 
en la pestana Notas) e ingresa los siguientes datos ^ ld N 
a la tabla. 




Tamanc 



f^j Cerrartodo 
Vista Diseno 
,nH Vista Hoja de datos 
tall Vista Tabla dinamica 



25 



PONTIFICIA 

UN I VERS I DAD 

CATOLICA 

DEL PERU 



Manejo de Bases de Datos con Microsoft Access 2007 



ld_NotaE - 


Cursos 


- Calificacidn - 




1 


Matennaticas 


15 






2 


Cornunicacidn 


16 


# 
I 




3 


Ciencia Tecnologia y ambiente 


15 


1 




4 


Historia, Geografia y Econornia 


17 




5 


Computacidn e Inforrnatica 


IS 


1 




6 


Educacidn Religiosa 


16 


I 




7 


Arte 


17 


1 




£ 


Lengua Extra njera 


15 






9 


Educacidn Fisica 


IS 






10 


Persona, Familia y Relaciones Humanas 


16 






11 


Fornnacidn Ciudadana y Civica 


16 






(Nuevo) 





El campo 
ld_Notas se 

utilizara para 



I 



^Cuantas columnas se muestran? 

^Cuantas filas se muestran? 

c 

Guarda la tabla (die derecho en la pestana Notas). 

Ya tenemos la tabla de datos "Notas". 

d 

Cierra la tabla "Notas". 



Ahora realiza el mismo procedimiento para crear la tabla "Profesores" con 
los datos de la imagen. 



"1 Profesores 




Nombre del campo 


Tipo de datos 


■^ 


ldj3rofesores| 


Autonumeracidn 




Nombres 


Texto 




Ape 1 lidos 


Texto 1 




Edad 


Numero 




Correo 


Texto 









Luego, cierra la tabla (guarda los cambios). 

Ya tenemos creada tambien la tabla de datos "Profesores". 



Todas las tablas 



Notas 

H Notas : Tabla 



Profesores 



Profesores : Tabla 



Observa que tienes 2 tablas diferentes en una base de 
datos y puedes tener otras mas, segun sea necesario. 



Hasta el momento has usado 3 tipos de datos: 
autonumerico, numero y texto. Access 2007 presenta 
diferentes tipos de datos que permitiran almacenar 
valores en otros formatos. A continuacion, lee atentamente los tipos de datos 
y comenta con tu profesor para que podemos usarlo. 
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Access 2007, presenta los siguientes tipos de datos: 



Tipo de datos 
Autonurnerico |~^" 

Texto 

Memo 

Numeiro 
1 Fecha/Hora 

Moneda 
^^^^^^^^ 


Tipos de datos 


Descripcion 


Te 


xto 


Se puede almacenar cualquier tipo de texto, 
caracteres, caracteres especiales y digitos de 
longitudes por defecto de 50 hasta un maximo 
de 255 caracteres. 




Se usa para colocar comentarios o explicaciones 
para textos superiores a 255 caracteres. 


Si/No Itf 
f Objeto OLE 

Hipervinculo 
: Datos adjuntos 

Asistente para busque 




Para datos numericos usados en calculos 
matematicos, podemos definir el tipo de numero 
que se almacenara. 


Fecha/Hora 


Para introducir fechas y horas. 




Moneda 


Se almacenan valores de moneda que pueden ser 
utilizados para calculos matematicos. 




Autonurnerico 


Almacena numeros secuenciales incrementados 
de uno en uno o aleatorios definidos por Access 
estos son asignados con cada nuevo ingreso de 
datos en la tabla. 


Si/No 


Almacena valores logicos como SI/NO, V/F 
(verdadero o falso) o Activo/Desactivo. 


Objeto OLE 


Almacena objetos: hojas de calculo, 
documentos, graficos, imagenes, sonidos, etc. 


Hipervinculo 


Numeros almacenados como texto o textos que 
seran utilizados como vinculos. 


Asistente para 
busquedas 


Permite crear un campo con el que se puede 
elegir un valor de otra tabla. 



2.4 PROPIEDADES DE LOS CAMPOS 



Access 2007 cuenta con campos u 
opciones para especificar u organizar 
mejor los datos que vamos a administra 
en una base de datos. 



Tenemos 
Busqueda, 



las 
en 



Propiedades 
del campo 



pestanas General 
ellas, definiremos 



y 

las 





Nombre del campo 


Tipo de datos 


Descripcion ^ 


^Nd^ffffesores 


Autonurnerico 


a 


^^ombres 


Texto 
















Propiedades del campo 





General Busqueda 


Tamafio del campo 


Entero largo 


Nuevos valores 


Incrementalmente 


Formato 




Titulo 




Indexado 


Si (Sin duplicados) 


Etiquetas inteligentes 




Alineacion del texto 


General 





El tipo de datos determina la clase de valores 
que los usuarios pueden guardar en el campo. 
Presione Fl para obtener ayuda acerca de 
tipos de datos. 



propiedades del campo que representan las caracteristicas adicionales de los 
datos almacenados. 



Dependiendo del tipo de dato, se contara con diferentes propiedades. 
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/ Ingresa a la Vista Diseno de la tabla "Profesores", ubicate en el campo \ 
Autonumerico. Ahora completa la descripcion de cada propiedad del campo en 
la siguiente tabla: 



Propiedades del campo 


Descripcion 


Tamano del campo 




Nuevos valores 




Formato 




Titulo 




Indexado 




Etiquetas Inteligentes 




Alineacion del Texto 





Al finalizar, tendras los siguientes campos en cada tabla: 



z 








ld_Notas * Cursos 


' Calificacion » 1 




1 Matematicas 


15 




2 Comunicacion 


16 




3 Ciencia Tecnologi'a y ambiente 


15 




4 Historia, Geografi'a y Economi'a 


17 




5 Computacion e Informatica 


18 




6 Educacion Religiosa 


16 




7 Arte 


17 




8 Lengua Extranjera 


15 




9 Educacion Fi'sica 


18 




10 Persona, Familia y Relaciones Humanas 


16 




11 Formacion Ciudadana y Ci'vica 


16 


* 





Z3 Notas | Profesores 



ld_profesor 



' ' | Nombres 


»| Apellidos ' 


Edad ' Correo 


1 Willian 


Duran Chero 


27 willian.duran7@gmail.com 


2 Heimer 


Mendez Toledo 


29 hiamet@hotmail.com 


3 Erika 


Trujillo Romero 


23 erika.trujillo22@gmail.com 


4 Zayd 


Tello Shuan 


28 morizamy@hotmail.com 


5 Nilo 


Tello Pandal 


50 tellopandal@hotmail.com 


6 Jorge 


Virhuez Encarnacion 


45 jorge_virhuez@gmail.com 


7 Sylvia 


Diaz Huancahuire 


50 sylvia_diaz@gmail.com 


8 Vanessa 


Grados Diaz 


21 vane_grados@gmail.com 


9 Veronica 


Canales Huapaya 


45 vero_canales@gmail.com 


10 Patricia 


Junco Meji'a 


38 Junco.patricia@gmail.com 



(Nuevo) 



(7* 



La base de datos creada cuenta con 2 tablas diferentes que permitiran 
guardar los datos. Por otro lado, te permitira crear elementos para 
relacionar, ingresar y consultar los datos ingresados. 
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g. Guarda los cambios en la base de datos, para ello das die en el boton de 
Office, luego en Guardar. 

h. Finalmente, cierra la base de datos. 

> Abrir y cerrar una base de datos 

Ingresa a Microsoft Access 2007, sigue los pasos de las imagenes y completa el 
procedimiento para abrir y cerrar una base de datos: 







Nuevo 




_} Abrir 

1 






Abrir base de datos reciente 



\J Mas., 



Access \M tsCu rsos 

18/08/2011 
MtsCursos 

17/08/2011 




Finalmente, visualizaremos la 
base de datos seleccionada. 





** 






0<xume*<« » Accesi • | *» 1 1 S»"fl"»« 




j Biblioteca Documentos ft 




* M 

Dropbo, 


GJ U«*lmp,*» mi 




-rornlr-. 

' M Bibbottus 


&)M«Cu^ I* 
&] Ptoy«to»jm»fk«ing 






HI «— 1 



Para cerrar la base de 
datos, 



,o damos die en cerrar 
(boton X superior). 




M. 



0 



T 



Cerrar 
r 







J 


Nuevo 




Abrir 


u 


Guardar 




Guardar como ► 




Imprimir ► 


«■ 


Administrar ► 




Correo electronico 




Publicar ► 




Cerrar base de datos 
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ACTIVIDADES 



Practica 1 : Crea la base de datos y realiza las operaciones que se indica. 
NOMBRE DE LA BASE DE DATOS: EXPORTACIONES TECSIM 
Tabla: EMPLEADOS 



CAMPO 


TIPO DE DATO 


PROPIEDADES 


VALOR 


Id 


Autonumerico 


Tamano de campo 
Nuevos valores 
Indexado 


Entero largo 
Incrementalmente 
Si (sin duplicados) 


Codigo 


Texto 


Tamano de campo 
Mascara de entrada 
Indexado 


4 

>LLLL 

Si (sin duplicados) 


Apellidos 


Texto 


Tamano de campo 
requerido 

Permitir longitud cero 
Indexado 


30 

bl 

No 

Si (con duplicados) 


Nombres 


Texto 


Tamano del campo 
requerido 


25 
Si 


Sexo 


Si/No 


Formato 

Valor predeterminado 


bl/ NO 

= No 


FechaNaci 


Fecha/Hora 


Mascara de entrada 

Requerido 

Regla de validacion 

Texto de validacion 


99/99/00;0;_ 
No 

>=01/01/70 and <=31/12/72 
Fecha no valida 


Telefono 


Texto 


Tamano de campo 


7 


Ciudad 


Texto 


Tamano de campo 
requerido 

Permitir longitud cero 
Indexado 


15 
No 
No 

Si (con duplicados) 


Ocupacion 


Asistente para 
busqueda 


Escriba los valores 
(cuadro desplegable) 


Docente, ama de casa, estudiante 


Estado 
civil 


Asistente para 
busqueda 


Escriba los valores 
(cuadro desplegable) 


Soltero, casado, viudo, divorciado 


Sueldo 


Numerico 


Tamano de campo 
Formato 

Valor predeterminado 
Regla de validacion 
Texto de validacion 


Entero 

Moneda 

0 

>=500y <= 1200 
Sueldo no valido 
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ESTABLECER COMO CLAVE PRINCIPAL AL PRIMER CAMPO: Codigo 

Ahora completa los siguientes campos respetando las reglas y propiedades 
establecidas. 



Id 


CODIGO 


APELLIDOS 


NOMBRES 


CIUDAD 


1. 


l"M \ f LI 

DUCH 


DURAN CHERO 


f r~c A PI XA/II 1 1 A KI 

CESAR WILLI AN 


Huacho 


2. 


/"AID 

CAIB 


CARRERA IBARRA 


\/i i r» i 

YURI 


Lima 


3. 


i a n i 

LAPI 


i a rni n rt i k i a k i 

LA CRUZ PINAN 


r- 1 \/~" |— k 1 1 a 

EUGENIA 


Trujillo 


4. 


GIAN 


GIRON ANDRADE 


a i r i r\r"C 

ALCIDE5 


Huacho 


5. 


ZOFA 


ZOLORZANO FALCON 


MOISES 


Barranca 


6. 


/~ A II 1 

(jAJU 


niiDAKi \/n I rr ac 
UUKAN VILLtoAb 


JUbt 


Piura 


7. 


PEYA 


PENA YANAC 


ELEUTERIA LIVIA 


Barranca 


8. 


ROQU 


ROMAN QUIROZ 


ROBERT WILLIAM 


Chiclayo 


9. 


RODI 


ROMERO DIAZ 


MARTA 


Chiclayo 


10. 


VAMO 


VARGAS MONTES 


NELLY 


Huacho 


11. 


NACO 


N ATI VI DAD CORONADO 


YANET MILAGROS 


Lima 


12. 


LUCO 


LUCAS CORONADO 


NELY ELIZABETH 


Piura 


13. 


VI BA 


VILLAFANE BAJONERO 


BLANCA LOURDES 


Piura 


14. 


HIAAA 


HI JAR MAYO 


JENNY ROXANA 


lea 


15. 


TOFE 


TORRES RUEDA 


FERNANDO 


Loreto 



Realiza las siguientes operaciones: 

• Completa los demas campos asumiendo algunos criterios del diseno de la 
tabla. 

• Modifica el tipo de letra a Comic Sans MS a 10 puntos de tamano. 

• Acondiciona el ancho de las columnas segun los datos. 

• Configura la pagina en sentido horizontal. 

• Realiza una vista previa. 

• Ordena la tabla por el campo APELLIDOS (orden ascendente). 

• Configura la pagina en orientacion vertical y realiza una presentacion 
preliminar mostrando solo los campos: CODIGO, APELLIDOS, NOMBRES, 
FECHANACI. 

• Muestra todos los campos de la tabla. 

• Busca en forma rapida los siguientes registros (por el campo APELLIDO): 
DURAN CHERO 

TORRES RUEDA 

• Elimina los 3 ultimos registros a la vez. 

• Imprime en una hoja los siguientes campos: CODIGO, APELLIDOS, FECHANACI, 
ESTADO CIVIL, GRADOINSTRU, SUELDO. 

• Orientacion del papel: horizontal 

• Margenes: 20 mm cada lado 



L J 
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Agrega el siguiente campo a la tabla "Empleados": 




Gradolnstru 



Asistente para 
Busqueda 



Escriba los valores (cuadro 
desplegable) 



VALOR 



Primaria, Secundaria, Superior 



Adiciona 50 registros a la tabla "Empleados", completando todos sus campos. 

Luego, ordenalos en orden alfabetico descendente. 

Guarda los datos de la tabla. 

Guarda los cambios de la base de datos. 

Cierra la base de datos. 



Practica 2 



Crea las tablas "Amigos" y "Familiares". 

Basandote en lo aprendido en este capitulo, crea las tablas e investiga sobre los 
campos que usanas en donde almacenaras los datos de tus amigos y de tus familiares 
(padres, hermanos y abuelos). 




Cada tabla debe contener como nrrinimo 4 campos y 10 registros de datos. 



Practica 3 



Disena la base de datos "Mi musica favorita". 



Crea una base de datos que contenga la musica que te gusta, artistas, canciones, 
generos, etcetera. 



a) Tabla "Genero_Musical" 

Campos: 

• ld_Genero_Musical 

• Nombre_Genero 

• Nombre_Artista 

b) Tabla "Artista" 



Campos: 

• ld_Artista 

• Nombre_Artista 

• Apellido_Artista 

• Discografia 
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Cada tabla debe tener 15 registros de datos. 
Practica 4: 

Crea una base de datos para registrar tus contactos del Facebook. Debe contar con 4 
tablas: 




• -Nombres 

• -Apellidos 



APLICACIONES 



• -De juegos 

• -De fotos 




• -Cumpleanos 

• -Festividades 



•-AI que 
pertenecen 
•-0 creados 



Cada tabla debe contener como minimo 2 campos y 10 registros de datos. 



Practica 5: 



1. Averigua la definicion, usos y por que es importante el uso de una 
clave principal. 




principal 



2. <;Por que es importante definir el tipo de dato que tendran los campos o es 
suficiente dejarlos con su configuracion por defecto? 



3. ^Como pasamos del modo Vista Hoja de tabla a Vista Diseno? 



L 
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SEGUNDO AVANCE DEL PROYECTO FINAL I 



Con los productos de las actividades practicas de los capitulos 1 y 2 se desea crear 
una base que contenga peliculas. Para dicho fin, deben realizar los pasos que se han 
desarrollado en este capitulo. 

a) Definir las tablas segun generos de las peliculas. Se debe definir sus 
campos y la clave principal para cada tabla. 

Tabla "Peliculas" 

Para cada campo, definir las propiedades de acuerdo a los datos que se 
almacenaran. 

Considerar los siguientes campos y el tipo de datos: 





N ombre del campo 


Tipo de datos 


Description 


a. 




ID_Pelicula 


Texto 


Id de la pelicula 






Nombre 


Texto 


Ml 






Genero 


Texto 








Actores 


Texto 








Afkj 


Nurnero 








Duracion 


Texto 








Nptas 


Texto 








Clie nte 


Texto 














w 



Propiedades del campo 



General 


Busqueda| 


Tamano del campo 


255 




Formate 


Fijo 




Mascara de entrada 






Tit u I o 






Valor predeterminado 






Regla de validacion 






Texto de validacion 






Requerido 


No 




Permitir longitud cero 


S\ 




Indexado 


S\ (Sin duplicados] 




Compresion Unicode 


No 




ModoIME 


Sin Controles 




Mode de oraciones IME 


Nada 




Etiquetas inteligentes 







Un nombre de campo puede tener hasta 64 
caracteres de longitud, incluyendo espacios. 
Presione Fl para obtener ayuda acerca de los 
nombres de campo. 
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Vista previa de la tabla "Peliculas": 



H] Peliculas X 


IDPelicul -± 


Nombre ▼ 


Genero t 


Actores t 


Ano ^ 


Duracion 


Notas ^ 






99 


l_J CI 1 r\.l ICjj 




Anna Panuin 1 

r-M 1 1 1 CI raUUII 1 1 


2005 


1 J A min 

± *J-T \ WW 1 




CD 




9-S 


Am icillnc \yioinc Tionnh 

j 1 - 1 , L-| U C 1 1 U J VICJUj 1 ICl M[ 


i' — f~\ nn o H i a 


1 i iL'q Yft/ilcnn 

LUhC VVII3UI 1 | 


2005 


uf 1 1 1 1 1 I 








97 


R i \c a r R 

d i rvc i d u y i 


A r-r-i n n 


1 ai ironro Pichk 
Laui ci il-c nil ik 


1990 


S5 min 








96 


l\ i r-L qi; \r ci ic AnriirrfiC" 

iviiLKtiy y bub Anii^ui:. 


ir 1 1 dr 1 l 






Of nun 


HdPJIdUd tin C.h[ 






95 


Star Trek: Nemesis 


Ciencia Ficcior 


Patrick Stewar 


2001 


B5 min 


Ingles /Subtiti 






94 


El Discipulo 


Thriller 


AI Pacino | Col 


19S0 


104 min 








93 


Recien Casados 


Cornedia 


Ashton Kutche 


1990 


117 min 








92 


The Animatrix 


Anime - Anims 


Carrie-Anne M 


2001 


110 min 


Los 9 Episodio? 






91 


Phone Booth 


Thriller 


Colin Farrell | 


19S0 


S5 min 








90 


El Libro de laSelva 2 


Infantil 


Phil Collins | A 


2001 


67 min 


Hablada en Esp 






9 


El Senor De Los Anillo 


Ciencia Ficcior 


Elijah Wood | i 


19S0 


104 min 








89 


La Gran Aventura De F 


Infantil 




2005 


SS min 


Hablada en Esf: 






SS 


Dragon Hill: La Colina 


Infantil 




1990 


67 min 


Hablada en esf 






S7 


Destine Final 2 


Terror 


AM Larter | A.J. 


2005 


104 min 








S6 


La Ultima Noche 


Drama 


Edward Nortor 


1990 


S5 min 






Registro: H < 15 de 530 ► M K- | ^ S | Buscar 




Nil 


Z3 







b) Realizar las tablas con el registro de quienes formaran parte de tus 
clientes y socios. Se debe definir sus campos y la clave principal para cada 
tabla. 

Tabla "Clientes" 

Para cada campo, definir las propiedades de acuerdo a los datos que se 
almacenaran. 

Considerar los siguientes campos y el tipo de datos: 



Clientes 

Nombre del campo 
ld_Cliente 
N OMB RES 
APELLIDOS 
EMAIL 
TELEFONOS 
EDAD 
PELICULA 



Tipo de datos Description 
Memo Q Numero de socio del cliente 



Texto 



Tex to 

Texto 

Texto 

Numero 

Texto 



Propiedades del campo 



General Busqueda| 


Formato 






Ti'tulo 




Valor predeterminado 






Regla de validation 




Texto de validation 




Requerido 


No 


Permitir longitud cero 


Si 


Indexado 


Si (Sin duplicados) 


Compresion Unicode 


No 


Modo IME 


Sin Controles 


Modo de oraciones IME 


Nada 


Etiquetas inteligentes 




Formato del texto 


Texto sin formato 


Alineacion del texto 


General 



El tipo de datos determina la clase de valores 
que los usuarios pueden guardar en el campo. 
Presione Fl para obtener ayuda acerca de 
tipos de datos. 
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Vista previa de la tabla "Clientes": 



^ Clients X 


IdCliente - 


NO MB RES 


APELLIDOS 


EMAIL 


TELI 




10074490 


JAVIER 


MARCELOAVELINO 


MARCELOA@GMAIL.COM 


7706449 / 98977-2253 / 975 






10132334 


ERNESTO 


SANCHEZ GARCIA 


SAN CHEZG@GMAIL.COM 


792-7773 / 9354-22244 / 99 






10208319 


cnNNV if^i is~rn 

ikJIMIMT MUuUjIU 


rtltl tl_l_ LrUNULJn 


rntl tLLL-i(GJiulVlAIL.L.UIVI 


^tStf- £.33 I ^llcl IJ \a\ldj / S'+Jt 






25407040 


ENRIQUE GERARDO 


COLON A DEL CASTILLO 


LOLONAUfaJbMAIL.LUM 


45 1- 1246 / 99 3 6- 3 3 728 / 9 7 






25407043 


FELIPE FAUSTINO 


LOPEZ EN CIS 0 


LOPEZE@GMAIL.COM 


429-6686/ 99806-9423 / 






25421439 


CESAR ERNESTO 


FAURA RODRIGUEZ 


FAURAR@GMAIL.COM 


465-4223 / 99264-9745 / 98 






254S4SS4 


HECTOR ROLANDO 


ORTEGA APONTE 


0RTEGAA@GMAIL.COM 


453-5936 / 99756-1275/99. 






25511874 


ALFREDO CESAR 


COLONNA SALDARRIAGA 


COLON N AS @ GMAIL.COM 


429 -05 35 / 9 7555-0971 / 97 






25654S12 


CESAR 


PORRAS MALDONADO 


PORRASM@GMAIL.COM 


429-0569 / 9935-75089 / 97 






25656769 


ANDRES BERNARDO 


QUISPETASSARA 


QUISPET@GMAIL.COM 


465-5720 / 99213-2425 / 97 






25844641 


CESAR ANTONIO 


BRICENO CAMPOS 


BRICEN0C@GMAIL.COM 


465-0119 / 99248-8443 / 97. 






29679531 


FLORENCIOAVELI NO- 


CARBAJAL LAZO 


CA RBAJ A LL@ G M A 1 L. COM 


79 6- 1465 / 993 34-8581 / 99 






29703211 


JULIO CESAR 


PASACH E VER A- P 0 RTO CA R R ER 0 


PASACH EV @ G M A 1 L. CO M 


254-8208 / 99110-5944 / 97 






40327561 


ROBERTO CARLOS 


VELASQUEZ CES PEDES 


VELASQU EZC@ G M A 1 L. COM 


685-7569 / 98813-7288 / 97 






5279704 


FREDDY 


DIAZSOTOMAYOR 


DIAZS@GMAIL.COM 


405-9027 / 577-1935 / 9656 






6211009 


OSCAR WILFREDO 


LLERENA ROLDAN 


LLERENAR@GMAIL.COM 


338-2738/992132425 


















Registro: H lde61 ► M ► | (,. | Buscar | ^ |_ III 


1 





Nota: 

Al crear los campos en las tablas "Peliculas" y "Clientes", tambien debes agregar su 
descripcion. 
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CAPITULO 3 
LAS RELACIONES 

3.1 CONCEPTOS BASICOS 



r 



Las relaciones integran datos que muestran un 
mismo objetivo comun, el numero de DNI, por 
ejemplo, sirve para identificarse en la biblioteca, 
en la universidad, en las elecciones 
presidenciales, en los aeropuertos, entre otros. 




Las relaciones son una herramienta especial del Access la cual nos permite 
trabajar con multiples tablas relacionadas por un campo en comun. 



Estan 

relacionados 
por un unico 
numero de 
DNI por 
persona. 



Tabla 1 



Campo_Persona 



Carla Ramos 
Axel Moran 
Juan Torres 



Tabla 2 



Campo_DNI 



41302459 
42985647 
41342567 



3.2 TIPOS DE RELACIONES 

Base de datos relacional 



Te permite la utilizacion simultanea de datos existentes en mas de una tabla, 
evita la duplicidad de datos, ahorrando memoria y espacio en el disco, 
aumentando la velocidad de ejecucion y facilitandote el trabajo con tablas. 
Tambien permite hacer interconexiones (relaciones) entre datos de grupos 
diferentes guardados en tablas. 



■to 



Datos 



Notas 



Codigo 


Apellidos 


Nombres 


D -> N 


Codigo 


Matematica 


Historia 


20110001 


Carreno Polo 


Jose Luis 


~U 


20110002 


12 


15 


20110002 


Huby Guerra 


Alvaro Julio 




20110001 


18 


14 


20110003 


Palomino Yurky 


Maria Luisa 




20110003 


16 


17 
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Podemos distinguir tres tipos de relaciones: 
a) Relacion de uno a uno 

-sj Relaciones 









Alumnos 


1 1 


Datos personales de... 


9 Id 


9 Id 


Nombres 




Telefono 


Apellidos 




Direccion 


Edad 




Fecha de Naciemient 


Correo electronico 




Lugar de Nacimiento 


Codigo de Alumno 




Padres 



\ 



Un registro de la 
tabla principal tiene 
una sola relacion 
con otro registro. Se 
produce un efecto 
similar al de tener 
todos los campos en 
una sola tabla. 



Ejemplo: Tenemos dos tablas, una con los datos de diferentes paises y 
otra con una lista de presidentes, un pais solo puede tener un presidente y 
un presidente sera unicamente de un solo pais. 



ACTIVIDAD 3 

Agrega un ejemplo de la relacion uno a uno. 



b) Relacion de uno a varios 



Este tipo de 
relacion es el mas 
usado y se da 
cuando un 
registro se 
relaciona con 
varios registros 
de la tabla 
secundaria. 



/ / 



Relaciones 
















- 






Akirnnos 


Tutores 




B Ed 




9 Id 








Nombres 




Nombres 








Apellidos 


\ 


Apellidos 








Edad 




Correo electronic 








Correo electronico 




Alumno 








Codigo de Alumno 




Edad 












Codigo de Profes 

















Ejemplo: Tenemos dos tablas cada una con datos de familias diferentes, 
cada familia puede tener mas de un miembro, pero cada integrante solo 
pertenecera a una unica familia. 



38 



Manejo de Bases de Datos con Microsoft Access 2007 




PONTIFICIA 

UN I YE RSI DAD 
CATOLICA 

DEL PERU 



ACTIVIDAD 4 



Agrega un ejemplo de la relacion uno a varios. 



c) Relacion de varios a varios 

Este tipo de relacion se da cuando existe una relacion entre la tabla 
principal y varios registros de la tabla secundaria y viceversa. 

Relaciones 



Productos 




Detalle_Pedidos 


J Id 

Description 


1 OP 


Id_Productos 
Id_Pedidos 




Costo 






Serie 







Pedidos 



Si id 

Producto 

Fecha 

Eslado 

Vendedor 

Cantidad 



Ejemplo: Tomando como referenda una base de datos de una empresa de 
taxis, cada conductor varios vehiculos y cada vehiculo fue ocupado por 
varios conductores. 



ACTIVIDAD 5 



Agrega un ejemplo de la relacion varios a varios. 



El tipo de relacion vario a varios no se debe emplear directamente, para su 
uso es necesario crear una tabla como intermediaria "de union", que 
permitira separar la relacion de muchos a muchos en una relacion de uno a 
muchos. En el ejemplo mostrado, la tabla intermedia se llama "Cargos 
ocupados". 



) 
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3.3 CREAR LA PRIMERA RELACION 

3.3.1 Requisites 

Para crear las relaciones antes mencionadas entre tablas, debes tener en 
cuenta lo siguiente: 

• Tener creadas las tablas que seran relacionadas con sus respectivos 
campos. 

• Cada tabla debe estar definida con una clave principal, lo cual es un 
requisite importante para crear relaciones. 

3.3.2 Pasos 

Para crear una relacion, seguiremos los siguientes pasos: 

a) Crearemos las relaciones entre dos tablas que contienen datos de los 
alumnos de un colegio con sus respectivos tutores. Como politica del 
colegio, cada alumno debe tener un tutor que realice el seguimiento a sus 
notas. 



Debemos tener creada la tabla "Alumnos" y "Tutores" con los 
siguientes datos: 




• 


Tabla "Alumnos" 








AkJifinos 




Id - Nornbre - 


Apellido 


Correo electronico 


Edad - |. 




1 Jose Luis 


Carreno Polo 


carrenop@micolegio.edu.pe 


14 




1 Alvaro Julio 


Huby Guerra 


hubyg@micolegio.edu. pe 


15 




3 Maria Luisa 


Palomino Yurky 


palominoy@micolegio.edu. pe 


14 




4 Carla Lu 


Niko Junn 


nikoj@micolegio.edu. pe 


14 



Tabla "Tutores" 



"1 Tutores \ 




id ; 


Nornbres - 


Apellidos 


Correo electronico 


Edad - i 




i 


Jose Carlos 


Paredes Castro 


paredesc@micolegio.edu. pe 


41 




2 


Carla Maria 


Rosas Rintel 


rosasr@micolegio.edu. pe 


3S 




3 


Mario 


AM no Paz] 


alvinop@micolegio.edu. pe 


45 















b) Para crear las relaciones en Access, debemos ir a la pestana Herramientas 
de base de datos y hacer die en Relaciones. 



Relaciones 


jjf Hoja de propiedades 
^| Dependencias del objeto 

1 1 Barra de mensajes 


Mostrar u ocultar 
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c) Se muestra el cuadro de dialogo Mostrar 
tabla, en donde encontraremos las tablas 
que formaran parte de la relacion a crear. 
Seleccionamos haciendo die sobre el 
nombre de la tabla y colocamos Aceptar, 
en este caso seleccionaremos Alumnos y 
Tutores. 




ConsultasTAmbas 



Datos personales de Alumnos 

Detalle_Pedidos 

Pedidos 

Productos 

Tutores 



Alumnos 

Id_Alumnos 
Nombres 
Apellidos 
Edad 

Correo electronico 
Codigo de Alumno 



Tutores 
$ Idjutores 
Nombres 
Apellidos 
Correo electronico 
Alumno 
Edad 

Codigo de Profesor 



Finalmente, 
se muestra la 
ventana 
Relaciones 
con las tablas 
anadidas 
"Alumnos" y 
"Tutores". 



d) Para relacionar ambas tablas, tenemos que ir a la tabla principal 
("Alumnos") y colocar la clave principal ld_Alumnos, a continuacion: 

■ Haz die izquierdo y, manteniendo presionado el cursor, arrastra 
hasta ld_Tutores (tabla "Tutores"). 

■ Aparecera el cuadro de dialogo Modificar relaciones en el que 
tendremos las tablas relacionadas por los campos claves 
ld_Alumnos y ld_Tutores, que deben contener el mismo tipo de 
informacion. 



Modificar relaciones 



Tabla o consulta: 



Tabla o consuls relacionada: 



Alumnos 



t Tutores 



Id Alumnos 




Id Tutores 


* 











I I Exigir integridad referenda! 

I I Actualizar en cascada los campos relacionados 

I I EJiminar en cascada los registros relacionados 

Tipo de relacion: Uno a uno 



Crear 



Cancelar 



Tipo de combinadon.. ] 



Crear nueva... 



En la parte inferior, veremos el tipo de relacion a crear, en este caso, Uno 
a Uno. 
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3.3.3 Integridad Referencial 

Para asegurar la correcta relacion y no modificarla accidentalmente, 
activaras la integridad referencial. 

e) Activar el recuadro Exigir integridad referencial haciendo die 
sobre este. 

Exigir integridad referencial 

La integridad referencial representa un sistema de reglas que utiliza Access 
para asegurar la correcta relacion entre los registros de las tablas y que no 
sufran modificaciones accidentales. 

f) Finalmente, damos Aceptar en el cuadro Modificar relaciones y 
tendremos las tablas relacionadas. 



Alumnos 

Id_Alumnos 
Nombres 
Apellidos 
Edad 

Correo electronico 
Codigo de Alumno 



Tutores 

Idjutores 

Nombres 

Apellidos 

Correo electronico 

Alumno 

Edad 

Codigo de Profesor 



3.4 MODIFICAR RELACIONES 



Si luego de creadas las relaciones deseamos modificarlas , podemos hacerlo de 
dos formas: 



Seleccionamos 
haciendo die 
sobre la relacion 
creada y, en la 
pestana Diseno, 
seleccionamos 
Modificar 
relacion, en 
seguida aparece 
el cuadro 
correspondiente 
en el que 
podemos hacer 
los cambios 
deseados. 



Modificar 
relatione 



Inicio j Crear | Datos externos | Herramientas de base de datos 
^ ^ Borrar diseno ^ui^l & Ocultartabla 

j^Informe de relation 



Mostrar relaciones directas 
Mostrar __, Cerrar 
tabla ffj Mostrar todas las relaciones 



fterramientas 




Alumnc: 

Id_Alumnos 
Nombres 
Apellidos 
Edad 

Correo electronico 
Codigo de Alumno 



Tutores 
^ Id_Tutores 
Nombres 
Apellidos 
Correo electronico 
Alumno 
Edad 

Codigo de Profesor 



H 



Preparado 
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AlumncG 

^ Id_Alumno5 
Nombres 
Apellidos 
Edad 

Correo electronico 
Codigo de Alumno 



Tutors 



^ Modificar relacion... 
X Eliminar 



Lorreo ereerronieo 
Alumno 
Edad 

Codigo de Profesor 



Nos colocamos 
sobre la relacion 
creada y dando die 
derecho tendremos 
el cuadro que 
presenta las 
opciones Modificar 
y Eliminar la 
relacion. 



Para comprobar los beneficios de las relaciones, observamos la tabla y veras el 
siguiente resultado: 



°1 AlumnosX X 




Codigo - 


Apel 


lidos - 


Nombres 


Sexo - 


Edad - 


Codci - 


Agregur nuevo campo 








- 


2361 


Perez Jou 


Daniel 


M 


29 


BD1 










ld_Tutores ^ 


Nombres - 


Apellidos 




Correo eled 




Edad 


Codigo de P ^ 


Agreg\ 








2540 


Carlos 


Acuna Romero 


cromero@mici 


34 


2540 
























■ 


2362 


Tornas Lozano 


Jorge Antonio 


M 




24 CI 










ld_Tutores - 


Nombres - 


Apellidos 




Correo eleci 




Edad 


Codigo de P ^ 


Agreg\ 








2541 


Ximena 


Co ran Rivera 


xcoran@micol 


30 


2541 


























2363 


Polo Diaz 


Alicia Maria 


F 




27 CI 










ld_Tutores - 


Nombres - 


Apellidos 




Correo eled 




Edad 


Codigo de P - 


Agrsg\ 








2543 


Jose 


Ramires de Let 


cromerojram 


ir 


40 


2543 










; 




















+ 


2364 


Lopez Pereira 


Alex David 


M 


IS 


IM1 








+ 


2365 


Sanchez Ruiz 


Juan Manuel 


M 


23 


IM1 








+ 


2366 


Echevarrilla Tello 


Elena Luz 


F 


17 


INI 








+ 


2367 


Da Ml a Llanos 


Graciela Karen 


F 


26 


SCI 








+ 


23 6S 


Masso Birde 


Jose Ricardo 


M 


29 


Wl 






Registro: n ^ |l del | ► n | C | Buscar 


<\ 




INI 


i 







Explica que caracteristicas muestra la relacion creada. 
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Practica 1 

1 . Crea una base de datos con el nombre MATRICULA.MDB. 

2. Crea las siguientes tablas (Vista Diseno): "Tablas", "Notas", "Cursos" y 
"Profesores". 

Tabla: "Alumnos" 



Nornbre del carnpo 


Tipo de datos 


Description 




Codigo 


Texto 






Apellidos 


Texto 






Nornbres 


Texto 






Sexo 


Texto 


Sexo (M)asculino/(F)ernenino 




Edad 


Nurnero 


I 




Codcurso 


Texto ^] 





CAMPO 


TIPO DE DATO 


PROPIEDADES 


VALOR 


Codigo 


Texto 


Tamano de campo 
Mascara de entrada 


4 

9999 


Sexo 


Texto 


Tamano de Campo 
Mascara de entrada 
Regla de validacion 


1 

>L 

"M" o "F" 


Edad 


Numerico 


Tamano de campo 


Byte 


Codcurso 


Texto 


Tamano de campo 
Mascara de entrada 


3 

>LL9 



Ingresa los siguientes registros (vista Hoja de datos): 




Codigo - 


Apellidos - 


Nornbres - 




2361 


Gabino Diaz 


Carlos Alberto 


M 


2362 


Nicho Viru 


Martin 


M 


2363 


Vera Cardenas 


Monica 


F 


2364 


Diaz Ruiz 


_uan 


M 


2365 


Rojas Ugarte 


Carlos 


M 


2366 


Junco Mejia 


Rosita Sonia 


F 


2367 


Serna Santillar 


Carmen 


F 


236S 


Palomino Orti; 


Juan Jose 


M 


23 63 


Davila Gozzin 


Alfredo 


M 











Sexo 



Registro: H ^ 9 de 9 



1ft Sinfiltro 



Buscar 



Codcurso 
29 EX1 
24 WW1 
27 WW1 



Agn 



13 EX1 

23 VB1 
17 WD1 

26 AC1 
29 A C1 



32 WD1 
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I 

' Tabla: "Cursos" 



I 


J Cursos 






Nombre del carnpo 


Tipo de datos 


9 


Codcurso 


Texto 




Nonncurso 


Texto 




Duracion 


Numero 




CodProfesor 


Texto 




Syllabus 


Objeto OLE 











TIPO DE 
DATO 






CAMPO 


PROPIEDADES 


VALOR 


Codcurso 


Texto 


Tamano de campo 
Mascara de entrada 


3 

>LL9 


Duracion 


Numerico 


Tamano de campo 


Byte 


CodProfesor 


Texto 


Tamano de campo 
Mascara de entrada 


3 

999 



Ingresa los siguientes registros (Vista Hoja de datos): 





Codcurso - 


Nomcurso - 


Duracion - 


CodProfeso - 


Sylh 


ACl 


Microsoft Acce 


20 


O03 






EX1 


Microsoft Exce 


24 


001 






PW1 


Power Builder 


30 


002 






VB1 


Visual Builder 


30 


002 






VF1 


Visual Fox 


24 


001 






WD1 


Microsoft Wini 


20 


001 






WW1 


Microsft Word 


20 


003 
















Registro: H *|lde7 | ► H KSS | ^ Sii | Buscar \i\J ► 



Tabla "Notas" 



CAMPO 


TIPO DE 
DATO 


PROPIEDADES 


VALOR 


Codalumno 


Texto 


Tamano de campo 
Mascara de Entrada 


4 

9999 



Nombre del campo 


Tipo de datos 


^scripcic 






CodAlumno 


Texto 




a 




PI 


Numero 








P2 


Numero 








P3 


Numero 








P4 


Numero 








PP 


Numero 








EP 


Numero 








EF 


Numero 








PF 


Numero 








Condicion 


Texto [V 
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Para todas las notas: 
Tamano Byte 

Regla de validacion: solo pueden ingresar notas de 0 a 20, no decimales. 
Vista Hoja de datos 





CodAlumno - 


PI - 


P2 - | P3 - 


P4 - 


PP - 


EP - EF - PF - 


Condici 




2361 


10 


15 16 


16 


0 


15 12 0 






2362 


10 


12 11 


14 


0 


13 14 0 






2363 


10 


6 12 


15 


0 


12 15 0 






2364 


9 


10 12 


14 


0 


10 17 0 






2365 


11 


10 9 


15 


0 


19 19 0 






2366 


10 


12 15 


16 


0 


19 13 0 






2367 


16 


10 14 


IS 


0 


17 13 0 






23 6S 


17 


9 13 


16 


0 


15 11 0 






2369 


IS 


8 10 


19 


0 


14 16 


h 






















Registro: H < 9de9 ► 


H IX ^ Sin filtro |Bus.car 


i |, III! | ► 



Tabla: "Profesores" 



CAMPO 


TIPO DE 
DATO 


PROPIEDADES 


VALOR 


CodProfesor 


Texto 


Tamano de campo 
Mascara de Entrada 


3 

999 


Rue 


Texto 


8 


99999999 





"1 Profesores 

Nornbre del carnpo 
^ CodProfesor 
Nornbre 
Rue 



Tipo de datos cripc A 
Texto 
Texto 



Texto 



Ingresa los siguientes registros (vista Hoja de datos): 



| Profesores X 




CodProfeso - 


Nornbre - Rue 


Agregai 




001 


Patricia LuzJu 23544444 






002 


Juan Carlos Ga 45526S25 






003 


Rosangela Dia; 23355441 








E 




Registro: H ^ 4 de 4 ■ H \ ^ Si Buscar 
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Relaciona las siguientes tablas (aplicando integridad referencial): 

• Relacion uno a uno 
Alumnos Notas 

• Relacion uno a varios 

Cursos Alumnos 

(Exigir integridad referencial) 

• Relacion uno a varios 
Profesores --- Cursos 
(Exigir integridad referencial) 

• Ahora abre la tabla "Cursos" y haz un die en el signo + de cada registro. ^Que 
ocurre? 

• Puedes agregar o matricular a mas alumnos en los cursos que elijas, sin necesidad 
de abrir la tabla "Alumnos". 
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Alumno: 



^ Codigo 
Apellidos 
Nombres 
Sexo 
Edad 
Codcurso 




Cursos 
^ Codcurso 
Nomcurso 
Duracion 
CodProfesor 
Syllabus 



Profesores 
^ CodProfesor 
Nombre 
Rue 



Cursos 





Codcurso - 


Nomcurso - 


Duracion - 


CodProfeso - 


Syllabus - 






• 


AC1 


Microsoft Acce 


20 003 








Codigo 




Apellidos 




Nombres ^ 


Sexo * 


Edad - 


Agregar nuevc 










B 2367 


Serna Santillar 


Carmen 


F 


26 








E 236S 


Palomino Orti; 


Juan Jose 


M 


29 




















+ 


EX1 


Microsoft Exce 


24 


001 








+ 


PW1 


Power Builder 


30 


002 








+ 


VB1 


Visual Builder 


30 


002 








+ 


VF1 


Visual Fox 


24 


001 








+ 


WD1 


Microsoft Win i 


20 


001 








+ 


WW1 


Microsft Word 


20 


003 






















Registro: n < 7 de 7 


► H m ^ S Bus car 




4 | mi 


_j ► 
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Practica 2 1 

Crea la base de datos con 4 tablas ("Clientes", "Productos", "Pedidos" y 
"Zonas") y establece las relaciones, siguiendo las siguientes indicaciones. 



1. CREACION DE UNA BASE DE DATOS Y DISENO DE TABLAS 

Crea una BD con el nombre BDVENTAS y las siguientes tablas con la siguiente 
estructura: 



Nombre 



del Tipo 



de Tamaho 



Propiedades 



campo 


datos 


C0D_CLI 


Autonumerico 


Entero 
largo 




APE_CLI 


Texto 


50 




N0M_CLI 


Texto 


50 




DIFLCLI 


Texto 


70 




CIU_CLI 


Texto 


40 




TLF_CLI 


Texto 


9 




RUC_CLI 


Numerico 


11 




COD_ZON 


Numerico 


Entero 
largo 





Asigna como clave principal al campo COD_CLI. Guarda la tabla con el nombre 
"Clientes". 



Nombre del campo 


|Tipo de datos 


Tamaho 


Propiedades 


COD_PRO 


Autonumerico 


Entero 
largo 




DES_PRO 


Texto 


50 




PVP_PRO 


Numerico 


Simple 


Formato estandar 0 
dec. 



Asigna como clave principal al campo COD_PRO. Guarda la tabla con el nombre 
"Productos". 



Nombre del campo 


Tipo de datos 


Tamaho 


Propiedades 


NUM_PED 


Autonumerico 






COD_CLI 


Numerico 


Entero largo 




COD_PRO 


Numerico 


Entero largo 




UNLPED 


Numerico 


Simple 


Formato estandar 0 
dec. 


FEC_PED 


Fecha 




Formato fecha corta 



1 Romero, Oswaldo y Duran, Willian en http://es.scribd.com/doc/57517221/PRACTICA-N%C2%B0-04- 
INFORMATICA-ll-NI-2 
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Asigna como clave principal al campo NUM_PED. Guarda la tabla con el nombre 
"Pedidos". 



Nombre del campo 


Tipo de datos 


Tamano 


Propiedades 


COD_ZON 


Autonumerico 


Entero largo 




DES_ZON 


Texto 


50 





Asigna como clave principal al campo COD_ZON. Guarda la tabla con el nombre 
"Zonas". 

PRODUCTOS PEDIDOS 

COD_PRO ¥ NUM_PED 

DES_PRO COD_CU 
PVP.PRO COO.PRO 

UNI.PEO 

FEC.PEO 



2. USO DE LAS HOJAS DE DATOS 

a) Abre la tabla "Productos" y complementa 6 o 7 registros. 

♦ Para los precios, indica diversas cantidades entre 100 y 500 (esto sera util para 
algunos de los ejercicios posteriores). 

b) Abre la tabla "Zonas", y complementa 4 registros. 

♦ Norte, Sur, Este y Oeste de preferencia. 

c) Abre la tabla "Clientes" y complementa al menos 10 registros. 

♦ No es preciso complementar todos los campos, pero necesariamente debes 
rellenar COD_CLI, APE_CLI, NOM_CLI, CIU_CLI, RUC_CLI, COD_CLI, pues 
utilizaremos estos datos mas adelante. 

♦ En el campo COD_ZON, utiliza exclusivamente datos que hayas insertado en el 
campo COD_ZON de la tabla "Zonas". 

♦ Inserta datos en el campo CIU_CLI de ciudades como Barranca, Huacho, 
Huaral. 

d) Con la tabla "Clientes", practica los siguientes puntos: 

♦ Redimensiona el tamano de las columnas a las necesidades de su contenido. 

♦ Ordena todos sus registros basandote en los datos de la columna APE_CLI. 

♦ Observa el efecto de la ordenacion en las otras columnas. Prueba con otras 
columnas. 

♦ Crea y aplica un filtro cada vez, que sea capaz de: 
Mostrar solo clientes de la zona de ventas 1 
Mostrar solo clientes de la ciudad de Barranca 

e) Pide que Access busque un dato cualquiera dentro de su tabla. 

f) Mueve la columna TLF_CLI a la derecha de la columna NOM_CLI. Prueba otros 
movimientos. 

g) Oculta algunas de las columnas y vuelve a mostrarlas. Prueba varias. 



CLIENTES 
J COD.CU 
APE.CU 
NOM_CU 

Ditmi 
□u_cu 

TIF_CU 
RUC.CU 
COD.ZON 



ZONAS 

? COD_ZONA 
DES ZONA 
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h) Inmoviliza la columna C0D_CLI. Prueba el efecto sobre el desplazamiento lateral 
de las otras columnas. Libera esta columna tras la observacion del efecto. 

3. ESTABLECE RELACIONES ENTRE TABLAS Y EXPERIMENTA CON LA INTEGRIDAD 
REFERENCIAL 

Integridad referencial es una propiedad deseable en las bases de datos. Gracias a ella 
se garantiza que una entidad (fila o registro) siempre se relacione con otras 
entidades validas que existen en la base de datos. Implica que en todo momento 
dichos datos sean correctos, sin repeticiones innecesarias, datos perdidos y relaciones 
mal resueltas. 

Acontinuacion, realiza los siguientes pasos para crear la relacion: 

a) Abre la ventana de Relaciones. Ficha Tablas/Relaciones. 

b) Agrega las tablas "Clientes", "Productos", "Pedidos" y "Zonas" para crear las 
relaciones entre ellas. 

c) Crea las siguientes relaciones entre las tablas correspondientes: 



PRODUCTOS 
f COD.PRO 

DE5_PRO 
PVP_PRO 



PEDIDOS 
1 NUM.PED 
COD_OJ 
CQD_PRO 
UNI_PED 
FEC.PEO 



ZLENTES 

— COD_CLI 

APE_CU 

NOM_CU 

DIR_CU 

OU_OJ 

1LF.CU 

RUCCLI 

COD ZON 



ZONAS 
^ CQDZQNA 
DES ZONA 



d) Todas las relaciones se crearan exigiendo integridad referencial, con actualizacion 
y eliminacion en cascada. Guarda el diseno de la relacion. 

e) Abre la tabla "Pedidos" y llena 20 registros. 

f) Recuerda que, debido a la relacion establecida con integridad referencial en los 
campos COD_CLIENTE y COD_PRODUCTO, solo se admitiran aquellos codigos 
existentes de la tabla "Clientes" y "Productos", respectivamente. 

g) Prueba entrar algun COD_CLIENTE y COD_PRODUCTO inexistente en la tabla 
"Pedidos" y observar el resultado. 

h) Observa 2 o mas registros en "Pedidos" con el mismo codigo de cliente (si no tiene 
registros que cumplan esta caracteristica, crealos), estos dos registros se modificaran 
y se borraran en el proximo ejercicio. 

i) Cierra la tabla "Pedidos". 

j) Abre la tabla "Clientes", localiza los registros correspondientes a los clientes que 
has observado en el punto (h). 

k) Cierra la tabla "Clientes". 

I) Abre la tabla "Pedidos" y comprueba los pedidos introducidos y veras que se pueden 
modificar. 

m) Cierra la tabla "Pedidos". 
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Ejercicio 1 

Tomando como referenda el ejercicio 1 del capitulo anterior, forma relaciones entre 
tus amigos y familiares, ademas, establece que tipo de relacion tendras entre cada 
grupo. 

^Que tipo de relacion tendran entre ambas? 
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Ejercicio 2 

Basandote en el ejercicio 2 del capitulo anterior, relaciona las tablas 
"Genero_Musical" y "Artista", y establece una relacion entre ambas. 

^Que tipo de relacion tendran entre ambas? 



Ejercicio 3 

1. Elabora un listado de tus escritores favoritos y sus obras literarias. Identifica 
cual podria ser su clave principal y elabora una tabla. 

Grafica una propuesta de la tabla aqui: 



Propon los campos que se podnan relacionar considerando como tabla principal 
"Autores". 

Grafica la relacion de las tablas. 
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2. Indaga sobre las relaciones en bases de datos y cual es su principal utilidad. 



3. <;Que entiendes por integridad referencial? Investiga ejemplos en donde se 
aplican esta opcion de las relaciones. 



4. Crea un ejemplo por cada tipo de relacion que hemos visto. 



Ejercicio 4 

S Indica que objeto de la base de datos relacional representa cada figura y 
describe brevemente cada uno de los objetos. 




Modificar 
relaciones 




Relaciones 




Mostrar 
tabla 
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TERCER AVANCE DEL PROYECTO FINAL 



Basandote en lo aprendido sobre el tema de las relaciones en este capitulo, al mismo 
tiempo que sirve como avance del proyecto final: 

• Identifica que relaciones tendriamos en el esquema inicial presentado. 

• Identifica que tipo de relaciones se tendn'a entre cada tabla. 

• Crea las relaciones con las tablas anteriormente creadas. 
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Anotaciones 
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CAPITULO 4 
LAS CONSULTAS 



4.1 CONCEPTOS BASICOS 





Las consultas nos permiten 
extraer o recuperar datos 
de una tabla almacenada en 
una base de datos los 
cuales podemos modificar y 
almacenar en otra tabla. 



Las consultas permiten mostrar los datos almacenados en las tablas 
previamente creadas, ordenandolos o filtrandolos de acuerdo con algun 
criterio establecido. En Microsoft Access 2007 pueden ser incluso guardadas 
para ser utilizadas en la creacion de otros elementos como formularios u otras 
consultas. 



4.2 TIPOS DE CONSULTAS 



4.2.1 Consultas de seleccion 

Con este tipo de consulta podemos extraer los datos de una tabla que cumple 
con los parametros especificados en la definicion de la consulta ello incluye 
poder modificar los datos extraidos o no. 



ACTIVIDAD 6 



Propon un ejemplo de la consulta de seleccion. 
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4.2.2 Consultas de accion 

Estas consultas pueden realizar cambios en los registros. Estas son de 
eliminacion, de actualizacion, de datos anexados y de creacion de tablas. 

ACTIVIDAD 7 

Propon un ejemplo de la consulta de accion. 



4.2.3 Consultas especificas de SQL 

Estas consultas no se pueden definir desde la cuadncula QBE de Access, tienen 
que ser definidas directamente del SQL, para ello se debe tener conocimiento 
de este programa lo cual no trataremos en este curso. 



4.3 ASISTENTE PARA CONSULTAS 

Access 2007 cuenta con un asistente para consultas que te ayudara a crear las 
consultas. 



m 



Pestana crear 



Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos 



r Herramientas de tabla 



Hoja de datos 



Formulario 



Etiquetas 



!□ Plantillas detabia - =^ 7^ Formulario dividido ^ 5 ' U Informe en bianco c™ 3 

Diseno ^ Diseno del Informe Disefio de 

M Listas de SharePoint - detabia HjVarios elementos -^'formulario Asistente para informes j n f 0r m e 



# 3 



Asistente para Diseno de Macro 
consultas consulta 



Consultas 




Para crear la consulta, usaras la base de datos "MATRICULA" que creaste en el 
capitulo 3. 



Acontinuacion, sigue los siguientes pasos: 



^2 

y 



Asistente para Diseno de Macro | Haz die en el boton Asistente para consultas en la 
consultas ^consulta ^ , pes tana Crear. 



L J 
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Se abrira el cuadro de 
dialogo Nueva consulta 
en la que se presentan 
cuatro tipos de consulta 
segun lo que se 
requiera, en este caso 
selecciona Asistente 
para consultas 
sencillas, el cual crea 
una consulta sencilla. 



Asistente para consultas sencjHas 

-.ss:. :-rSce :■=■:■■= -e r . !■=■:■= z- 
-sstente para busqueda de duplicados 
Asistente busqueda de no coincidentes 



Asistente para consultas sencillas 





dQue campos desea induir en la consulta? 
Puede elegir de mas de una consulta o tabla, 



Tablas/Consultas 
Tabla: Alumnos 



Campos disponibles: 



Campos selecdonados: 












(ZD 











En el cuadro Asistente para 
consultas sencillas se 

escogen los campos que se 
desean incluir en la 
consulta. Se puede elegir 
mas de una consulta o 
tabla. Elige los campos 
disponibles y seleccionalos 
haciendo uso de 




En el siguiente cuadro de 
dialogo, elige la 
estructura de la consulta. 
Si es detallada, se 
mostrara cada campo de 
cada registro o de 
resumen en donde se 
puede escoger los valores 
que se desean mostrar. 



Asistente para consultas sencillas 




iDesea una consulta de detalle o resumen? 



o i Detalle (muestra cada campo de cada registro) 
Resumen 



Opdones de resumen. . 



<Atras 



Finalizar 



Asistente para consultas sencillas 



ar 



<iQue t'tulo desea asignar a la consulta? 



Alumnos Consulta 



Esta es toda la informadon que necesita el asistente para crear la consulta. 
iDesea abrir la consulta o modificar el diseno de la consulta? 



o Abrir la consulta para ver informadon. 
Modificar el diseno de consulta. 



[ < Atras | [ Finalizar 



i 




Finalmente, asignale un 
titulo a la consulta (aqui 
puedes abrir la consulta o 
modificarla), y haz die en 
Finalizar. 



PONTIFICIA 

catol^ca AD Manejo de Bases de Datos con Microsoft Access 2007 

DEL PERU 




Access te muestra en una 
hoja el reporte de la 
consulta con los datos 
seleccionados. 



Alumnos Consulta 





Codigo ' 


Apellidos 


Nombres » 


Sexo - 


Ed ad - 


Coda ' 




2361 


Perez Jou 


Daniel 


M 


29 


BD1 




2362 


Tomas Lozano 


Jorge Antonio 


M 


24 


CI 




2363 


Polo Diaz 


Alicia Maria 






CI 




2364 


Lopez Pereira 


Alex David 


M 


19 


IM1 




2365 


Sanchez Ruiz 


Juan Manuel 


M 


23 


IM1 




2366 


Echevarrilla Tello 


Elena Luz 


F 


17 


INI 




2367 


Daivila Llanos 


Graciela Karen 




26 


SCI 




2368 


Masso Birde 


Jose Ricardo 


M 


29 


Wl 




2369 


Pesantes Torres 


Gerardo Juan 


M 


32 


Wl 

















Registro: M < 9de9 ] ► N I & Sin filtro I Buscar 



4.4 DISENO DE CONSULTA 



Ademas del Asistente para consultas, Access 2007 cuenta con la herramienta 
Diseno de consulta. Para crear una consulta, seguiras los siguientes pasos: 



a 



o 



Asistente para Diseno de Macro 
consultas consulta 



Otros 



v 



Haz die en el boton Diseno de consulta en la 
pestana Crear. 




Se abrira el cuadro de dialogo 
Mostrar tabla. Aqui debes 
seleccionar las tablas a usar, 
puedes elegir todas las que 
quieres consultar. 



Mostrar tabla 



Tablas [consultas | Ambas] 



Cursos 
Notas 
Profesores 



Agregar 



Cerrar 




9 Codigo 




Apellidos 




Nombres ^ 




Sexo 




Edad 




Codcurso 







Campo: 
Tabla: 
Orden: 
Mostrar: 
Criterios: 
o: 


Codigo 

Alumnos V / 


Apellidos K 
Alumnos 








i 










m 


E 


□ 


□ 
















▼ 




i LuuJ ► 



En esta Vista Diseno, (a) en 
la parte superior se muestra 
la zona de tablas en donde 
aparecen las tablas anadidas 
y (b) en la parte inferior, la 
cuadricula QBE en donde se 
define los parametros de la 
consulta a realizar. 
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Para realizar las consultas, debes conocer las columnas de la cuadncula QBE: 



Campo 



En esta opcion podemos definir el campo a utilizar el cual 
puede ser el campo a visualizar. 



Esta opcion nos es de utilidad cuando definimos consultas que 
Tabla estan basadas en varias tablas, podemos especificar el nombre 
de la tabla del campo a extraer. 

Orden ^ on esta °P cl ° n P°demos definir un orden en las filas del 
resultado. 

Esta opcion, nos presenta casillas las que podemos activar (la 
Mostrar columna es mostrada en el resultado) o desactivar (la columna 
no es mostrada en el resultado). 



Se debe especificar un criterio de busqueda como condicion 
Criterios para los registros que se van a extraer y mostrar en el 
resultado de la consulta. 

0 Es usada para combinar condiciones. 



i Se define los parametros a consultar en cada item a traves de la seleccion 
i de cada cuadncula. Tambien se puede arrastrar cada item de la zona de 
1 tablas a cada opcion de la cuadncula QBE. 



Alumnc: 




^ Codigo 
Apellidos 
Nombres 
Sexo 
Edad 
Codcurso 



i [ij ► 

















Campo: 


Codigo 


Apellidos 


Nombres 


Sexo 


Edad 


Codcurso 


Tabla 


Alumnos 


Alumnos 


Alumnos 


Alumnos 


Alumnos 


Alumnos LeJ 


Orden: 














Mostrar: 


m 


0 


m 


0 




m 


Criterios: 














o: 

















Guardar como , ^ IWE3M 


□ 




Nombre de la consulta: 




| Consulta_AJumnos| 




r 1 

i Guarda la consulta, coloca el i 

i nombre con el que se guardara y i 
1 presiona Aceptar. 

i 1 ' 


Aceptar ^ Cancelar 
J k» 
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□ 




n 


I 

* 


Ver 


Ejecutar 


[~Para ejecutar la consulta en la Vista Diseno, debes dar 
| i Ejecutar y se mostrara la consulta realizada. 


Resultados^ 




Consuka_Alumno 



Tabla de consulta 
realizada 



Codigo - 


Apellidos 


Nombres - 


Sexo - 


Edad - 


Cod ci - 




2361 


Perez Jou 


Daniel 


M 


23 


BD1 




2362 


Tomas Lozano 


Jorge Antonio 


M 


24 






2363 


Polo Diaz 


Alicia Maria 


F 


27 


CI 




2364 


Lopez Pereira 


Alex David 


M 


IS 


IM1 




2365 


Sanchez Ruiz 


Juan Manuel 


M 


23 


IM1 




2366 


Echevarrilla Tello 


Elena Luz 


F 


17 


INI 




2367 


Dai Vila Llanos 


Graciela Karen 


F 


26 


SCI 




23 6S 


Masso Birde 


Jose Ricardo 


M 


29 


Wl 




2369 


Pesantes Torres 


Gerardo Juan 


M 


32 


Wl 


















Registro: n ^ 


9 de 9 ] ► H | 


Sin filtro | Buscar 







/ Crea una consulta con la tabla "Profesores" con los campos "Nombres", \ 
! "Apellidos" y "Edad", y guardala con el nombre de "consulta_Profesores". 
| Escribe los pasos que usaste: 



Crea una consulta con la tabla "Notas" con el campo "Cursos y calificacion", y 
guardala con el nombre de "consulta_Notas". 
Escribe los pasos que usaste: 
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ACTIVIDADES 



Ejercicio 1 

1 . Crea tus consultas a criterio propio a partir de la base de datos "Mi musica 
favorita" realizada en el capitulo anterior. 

Consultas: 

a) Por "Artista" 

b) Por "Genero_ Musical" 

c) Por "Canciones" 



Herramientas de tabla Mi musica Favorita : Base ... 



1 0 1 7Z 



La/ 

inicio I L.rt 

Z]Tabla 

HPIantillas de tabla - 



Datos externos Herramientas de base de datos 
~~ |] Formulario g^j | 

] Formulario dividido ^ 

— ^ Diseno del 
YjH" formulario 



Hoja de datos 
i| Etiquetas 



g 1 n Informe en bianco 
Diseno _ _ Diseno del Informe , Diseno de Macro 

Listas de SharePoint - de tab | a |I] Varios elementos -^T formulario 1^ Asistente para informes jpforme 



■J 



Todas las tablas 



Musica £ 
IZ3 Musica : Tabla 

Musica_Consulta 
^ Musica_Consulta_Cancion 



Musica 1 ^jp Musica_Consulta_Cancion 



IDJV1USIC/ - | ARTISTA 

1 ROBERTO CARLOS 

2 JOSE LUIS PERALES 

3 DE LUXE 

4 NINO BRAVO 

5 THE BEATLES 

6 ROLLING STONES 

7 JULIO IGLESIAS 

8 NINO BRAVO 

9 MARCELA MORELO 

10 JHON TRAVOLTA 

11 THE EAGLES 

12 LOS DEL RIO 

13 MIGUEL RIOS 

14 MIGUEL RIOS 

15 LAURA PAUSINI 

16 LOS PANCHOS 

17 JOSE LUIS PERALES 

18 MECANO 




GENEROJV1US 
BALADA 
BALADA 
CUMBIA 
BALADA 
BALADA INGLES 
BALADA INGLES 
RUMBA 
BALADA 
CUMBIA 
ROCK 

BALADA INGLES 

RUMBA 

ROCK 

BALADA 

BALADA 

BOLERO 

BALADA 

BALADA 



CANCIO 

AMIGO 
ME LLAMAS 

CACHETE, PECHITO, OMBLIGO 

AMERICA 

LET IT BE 

ANGIE 

BAILA MORENA 

UN BESOYUNA FLOR 

CORAZON SALVAJE 

GREASE 



Agregar nue^ 



HOTEL CALIFORNIA 

MACARENA 

POPOTITOS 

SANTA LUCIA 

SE FUE 

LODO 

UN VELERO LLAMADO LIBERTAD 
HIJODELALUNA 



Registro: l« < 10 de 2855 ► H ► / Buscar 



Vista Hoja de datos 
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Considerando la base de datos de las tablas "Amigos" y 
consultas, tomando en cuenta tus propios criterios. 



'Familiares", realiza 



Familia y Amigos : Base de datos (Access 2007) - Micr... 



Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos 



J 

Portapapeles r 



Pegar 



N M S |,E ■ m 



A- 




Registros 



F " Texto enriquecido 



Filtro 

w 



Ordenary filtrar 



Buscar 

I* ' 
Buscar 



Todas las tablas 



AmigosYFamilia £ 
IH AmigosYFamilia : Tabla 
^ AmigosYFamilia Consulta 

AmigosYFamilia 
IS AmigosYFamilial 
IS AmigosYFamilia2 
IS AmigosYFamilia3 



| j§] AmigosYFamilia Consulta 

Id Num ' Nombres 



; j AmigosYFamilial 

Apellidos - Parentesco » Edad - Telefono 



10074490 JAVIER MARCELO AVE Tio 

10132334 ERNESTO SANCHEZ GAR( Tio 

10208319 SONNY AUGUS PRETELLCOND Primo 

25407040 ENRIQUE GERA COLONA DEL C Amigo 

25407043 FELIPE FAUSTIf LOPEZ ENCISO Amigo 

25484884 HECTOR ROLAr ORTEGA APON Tio 

25844641 CESAR ANTON BRICENO CAMI Amigo 

29679531 FLORENCIO AV CARBAJAL LAZ" Amigo 

40327561 ROBERTO CARl VELASQUEZ CE Amigo 

06038170 JOSERUFINO VELASCO AME: Amigo 

] 06180714 JULIO ISMAEL COLONNA ART Tio 

06254179 VICTOR MANU GUERRERO LA I Amigo 

06604011 PERCY ALFONS VILLAVERDE ES Tio 

07034359 JUAN CARLOS I TALLEDO GART Amigo 

07122528 CLAUDIO CUSI HERRERA Amigo 

07198815 MARINO PONC OBREGON FIGl Amigo 

07218974 DAVID MARINf BEJAR FIGUERC Primo 

07237467 CONSTANTINC GONZALES ALE Amigo 

07260318 JOSE ENRIQUE BEJAR FIGUERC Primo 

07580618 SERGIO ERNES" DIAZ DELGADC Padre 

07587876 CARLOS ALBER GUERRERO CAf Amigo 

07617095 ARTURO BARRIENTOS C Amigo 



Registro: l< < 22 de 24 ► ►! ►> | frsi | Buscar 



45 7706449 / 9897 

30 792-7773 / 985< 
29 436-2357 (hern 

46 451-1246/993) 
23 429-6686/ 998C 
35 453-5936/997 
19 465-0119 / 992- 
25 796-1465 / 993! 

19 685-7569 / 988: 
25 362-5894/990: 
40 561-8667 / 451- 

15 656-0383 / 999: 
28 435-5947 / 999) 

16 251-0985 / 989: 

17 531-6216 / 9881 

35 254-2227 / 995! 

36 254-2227 / 994^ 

18 424-4018 / 988! 

31 325-1254 / 945! 
50 99041-7479 /9 

20 791-0727/992! 
25 622-5444 / 985! 



Vista Hoja de datos 



Ejercicio 2 

S Indica que objeto de las consultas representa cada figura y describe 
brevemente cada uno de ellos. 
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f 



s Completa con tus propias palabras las siguientes definiciones: 
• Consultas 



• Asistente para consultas 



• Consultas especificas de SQL 



• Consultas de referenda cruzadas 



• Consultas de accion 
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CUARTO AVANCE DEL PROYECTO INTEGRADOR 



Basandote en lo aprendido sobre el tema de las relaciones en este capitulo, al mismo 
tiempo que sirve como avance del proyecto final: 

a) Identifica que tipo de consulta se tendria que generar para mostrar la 
informacion de los clientes, peliculas y promociones que tiene CineFox y 
en que formato se deben generar. 

b) Con ayuda del Asistente para consultas, explora el tipo de consulta que 
nos brinda el asistente y genera la mayor informacion que requieres 
mostrar en tu proyecto. 




Este asistente crea una consulta 
con los campos seleccionados. 



Asistente spare oonsi -?sse-z =s 
Asist. consultas de tabla ref . cruiadas 
Asistente para busqueda de duplicados 
Asistente busqueda de no coincidentes 



Aceptar 



Cancelar 



c) Crea las consultas sobre las tablas: 

• "Clientes" 

• "Peliculas" 

• "Promociones" 
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CAPITULO 5 

LOS FORMULARIOS 



5.1 CONCEPTOS BASICOS 



Los formularios 

* Tienen con principal funcion el diseno y creacion 
personalizada de los formatos de ingreso y salida 
de datos de lastablas . 



Para la creacion de formularios, Access 2007 cuenta con el panel Formularios 
dentro de la pestana Crear. 



Formulario 


Esta opcion, permite crear un formulario con los datos 
de la tabla seleccionada en el panel de exploracion. 


Formulario 
dividido 


Crea un formulario dividido que muestra una hoja de 
datos en la seccion superior y un formulario en la 
seccion inferior para escribir informacion sobre el 
registro seleccionado en la hoja de datos. 


Varios elementos 


Crea un formulario que muestra multiples registros en 
una hoja de datos, con un registro por fila. 


Graficos dinamicos 


Con esta opcion podemos definir la utilizacion de 
graficos dinamicos en el formulario. 


Formulario en 
bianco 


Genera un formulario en bianco. 


Mas formularios 


Aqui se podra encontrar el asistente para formularios, 
hojas de datos, cuadro de dialogo modal y tabla 
dinamica. 


Diseno del 
formulario 


Esta opcion, presenta el diseno desde el inicio de un 
formulario en el cual se puede ir agregando los objetos 
que deseemos se presenten en el diseno final. 
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5.2 EL ASISTENTE PARA FORMULARIOS 

Similar a la generacion de consultas, Access 2007 tiene un asistente para la 
creacion de formularios. 



Para crear el formulario, usaras la base de datos "MATRICULA" que utilizaste en 
el capitulo 4. 



H Formulario fl^j 
3] Formulario dividido ^ 
| Varies elementos 

Formula 



f 



Diseno del 
formulario 




Asistente para formularios 
Hoja de datos 
Cuadro dedialogo modal 



Tabla dinamica 



Selecciona el icono de 
Mostrar formularios y 
accede al menu para iniciar 
el Asistente para 
formularios. 



Se mostrara la ventana del 
asistente donde seleccionas 
las tablas o consulta, ademas 
del campo para generar el 
formulario. Debes elegir los 
campos disponibles y 
seleccionar haciendo uso de 




cQue campos desea induir en el formulario? 
Puede elegir de mas de una consulta o tabla. 



Campos disponibles: 



Campos selecdonados: 







Edad 


Codcurso 













Codigo 
Apellidos 



[ Siguiente 



Asistente para formularios 



dQue distribudon desea aplicar al formulario? 




o En columnas 
Tabular 
Hoja de datos 
Jusfificado 



Q 



Procede a elegir la 
distribudon que se aplicara 
al formulario ya sea en 
columnas, tabular, hoja de 
datos o justificado. 



Elige el estilo que se aplicara al 
formulario. Podemos ver la vista 
previa de cada estilo en la 
ventana inferior izquierda. 



^Aistente para formularios 
^ ^^^B iQue estlo desea aplicar? 




Civil 

Concurrenda 

Equidad 

Flujo 

Fundidon 

Intermedio 

Metro 

Mirador 

Modulo 

Neotuno 

Ninguno 



Opulento 
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a' 



tQue ti'tulo desea aplicar al fbrmulario? 




Esta es toda la infbrmadbn que necesita el asistente para crear el fbrmulario. 
d3esea abrlr el fbrmulario o modificar el diseno del fbrmulario? 

o Abrlr el fbrmulario para ver o introdudr informadbn. 
f i Modificar el diseno del fbrmulario. 



Tabla del 
formulario 



< Atras 



Finalmente, asigna un titulo al 
formulario y define si deseas 
abrir el formulario para ver la 
informacion o si quieres 
modificar el diseno de la 
consulta. Da die en Finalizar. 








Codigo 


2361 


Apellidos 


Perez Jou 


Nombres 


Daniel 


Sexo 


M 


Edad 




Codcurso 


BD1 



Registro: H 1 de9 



: | & Sin t ■ I Busca 



5.3 EDITAR DATOS DE UN FORMULARIO 

Una vez generado el formulario, puedes editar los datos del mismo escribiendo 
datos a corregir o agregando a la base de datos. 



30 Alumnos.Formulario 

Alumnos Formulario 




Codigo 


2362 




Apellidos 


Tomas BffiBI * 


Nombres 


Jorge Antonio 


Sexo 


M 


Edad 


M 




Codcurso 


CI 



M < 2de9 ► H > | , | 



Para actualizar algun 
dato del usuario, debes 
tener en cuenta 
conservar el campo "Id" 
para evitar duplicidad de 
registro. Se termina la 
actualizacion dando 
Enter sobre el ultimo 
campo del formulario, en 
\ este caso "Codcurso". 
j 



Para agregar un nuevo 
registro, debes ubicarte 
en un formulario en 
bianco. Para ello, puedes 
presionar la tecla Av Pag 
hasta que tengas un 
nuevo registro en bianco 
y procede a completar los 
datos. 
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Codigo 


' | Apellidos 


Nombres » 


Sexo - 


Ed ad <- 


Coda ' 




+ 


2361 


Perez Jou 


Daniel 


M 


29 


BD1 




S 


2362 


Tomas Lozano 


Jorge Antonio 


M 


24 


CI 






+ 


2363 


Polo Diaz 


Alicia Maria 


F 


27 


CI 




m 


2364 


Lopez Pereira 


Alex David 


M 


19 


IM1 




+ 


2365 


Sanchez Ruiz 


Juan Manuel 


M 


23 


IM1 




H 


2366 


Echevarrilla Tello 


Elena Luz 


F 


17 


INI 




B 2367 


Daivila Llanos 


Graciela Karen 


F 


26 


SCI 




B 2368 


Masso Birde 


Jose Ricardo 


M 


29 


Wl 




a 2369 


Pesantes Torres 


Gerardo Juan 


M 


32 


Wl 






a 2370 


Quiroz Reyes 


Hector Felipe 


M 


20 


SCI 




1 


a 2371 


Carrasco Mer 


Cyndi 


F 


22 


Wl 








\ 
































Registro: H 


Vdel M ^ Buscar 


< 1 


J 





i Todos los datos modificados y agregados se reflejaran en la 
i tabla que hace referenda al registro y se almacenan en la 

base de datos. 

5.4 VISTA DISENO DEL FORMULARIO Y SUS SECCIONES 

Se puede modificar el aspecto o diseno del formulario que se ha generado. 




En la pestana Inicio identifica 
Ver y, luego, elige la opcion 
Vista Diseno. 



Entre las herramientas de diseno de formularios se 
tiene Vistas, Fuentes, Lineas de division, 
Controles y Herramientas. 



Herramientas de diseno de formulario MATRICULA : Base de datos (... 





Ail 


N K S 









jnal Lineas de Logotipo 
division - -J. - 
Lineas de division 



d Aa _H □ F _] M % 



Todas las tablas 



H] Alumnos : Tabla 

Alumnos Consulta 

Alumnos Consulta Consulta 
^ Consulta, Alumno 

Alumnos_Formulario 
Cursos * 
3 Cursos : Tabla 
Notes A 
3 Notas : Tabla 
Profesores H 
H] Profesores : Tabla 



■ 



■€ Encabezado delforrr 



Alumnos_Formular 



I I I I I I I I 1 rTT 



-|Apellidos 
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I AhHnnos.Formu.arK> 

H I • ■ • i ■ ■ ■ 2 ■ ■ •— 

♦ Encabezado del form 



Detalle de 
la tabla 



Alumnos_Formulario 





Codigo 



♦ Pie del formulario 



Encabezad 
o del 

formulario 



Pie del 
--d" formulario 



• Encabezado de formulario: En esta seccion se especifica lo que 
queremos que aparezca al inicio del formulario. 

• Detalle: En esta seccion, aparecen los registros que dan origen al 
formulario, varios registros o uno solo segun su tipo. Se visualizan todos 
sus registros, pero el diseno corresponde solo a un registro. 

• Pie de formulario: En esta seccion podemos colocar lo que queremos 
que aparezca al final del formulario. 




Se puede mostrar u ocultar el encabezado y pie del 
formulario, la cuadricula y las reglas seleccionando una 
opcion en la pestana Organizar. 



=g| Alumnos_Forinularia 




| - i-1 ■ - i-3 - + - i-5 - i-G - i-T" - i-S- 




^ Encabezado del formulario 


1 


Alumn 


os_ 


.Formula^ 






* Detalle 


1 




















digo 








Codigo 












i 



i Puedes modificar los datos del encabezado del formulario; 
i dando doble die, modificas el contenido y, ademas, | 
1 puedes aplicar el formato de texto que desees. i 
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♦ Encabezado del formulario 



*En 



umnos Formi 



— - • - ~ 




Codigo 



Apellidos 



De la misma manera, puedes 
modificar el texto de Detalle y darle 
el formato a cada campo. Ten en 
cuenta que el campo que se 
modifique en el formulario se 
modificara en la tabla relacionada. 



Puedes modificar 
el tamano de la 
cuadricula fijando 
el puntero del 
mouse entre la 
division de esta y 
puedes modificar 
el tamano de la 
misma. 




Alumnos Formulario 



umnos hormuJ 

Ml 




I I I I I \ZEJ1 



De igual forma que 
la tabla, puedes 
modificar la 
cuadricula del 
formulario, lo que 
define su area 
total. 



5.5 USO DE CONTROLES 

El uso de controles en los formularios nos sirve para definir que informacion se 
debe mostrar y con que formato. Un control es un objeto que realiza acciones 
como mostrar o extraer datos o como accesorios decorativos. 
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i datos 



Diseno 



La pestana Diseno 
muestra todos los 
botones que podemos 
usar en los formularios. 



Organizar 





[abT 


Aa 


| mm | 


m\ns 












■□B 








Logotipo p_ 


Cuadro 
de texto 


Etiqueta 


Boton 


MM9 jll 






5* 



Controles 



Ubica el cursor del mouse sobre cada boton y coloca su nombre respectivo en 
la tabla. 











Inserta una imagen para utilizarla como logotipo. 


1 


a 


i 




Muestra el titulo del formulario. 


1 


J) 


i 




Inserta el numero de pagina en el formulario. 






Inserta la fecha y la hora actual del documento. 


1*1 




Inserta un cuadro de texto. 


El 




Visualiza un texto fijo, que se escribe en el control o 
en sus propiedades. 




jgquc 






Permite ejecutar una accion haciendo un die, como 
abrir documentos, formularios, borrar el registro, 
etcetera. 




I 






Cuadro de opciones que sirve para definir una lista 
desplegable para ser elegida en el formulario. 


i 




i 




Esta opcion nos presenta una lista de opciones que 
siempre estaran desplegadas. 




mr 






Nos permite crear un subformulario dentro de un 
formulario ya definido usando tablas de nuestra 
base de datos o podemos definir una nueva tabla. 


■j 




Sirve para anadir una Imea al formulario. 


Inl 




Permite anadir un rectangulo al formulario. 






Es util para insertar una imagen u otro objeto que 
cambia de un registro a otro. 




□ 






Se usa para mostrar un conjunto limitado de 
alternativas. 










Sirve para anadir una nueva opcion, o para crear un 
campo de tipo Si/No. 


□ 




Sirve para anadir una opcion a un grupo de 
opciones ya creados. 
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Permite anadir una nueva opcion a un grupo de 
opciones ya creado. 

Se utiliza cuando queremos presentar, para cada 
registro del origen, muchos campos que no caben 
en una sola pantalla y queremos organizarlos en 
varias pestanas. 

Es una herramienta que nos permite insertar una 
pagina en bianco. 

Permite insertar graficos. 

Se usa para insertar controles como un archivo de 
sonido, un documento de Word, un grafico. 

Inserta una imagen en el formulario. 

Inserta un salto de Imea o pagina el cual no muestra 
cambios en la Vista Formulario, pero si en la Vista 
Preliminar y en la Vista Impresion. 

Nos permite insertar un hipervmculo. 

Nos permite insertar datos al formulario. 
Se usa para definir el grosor de Imea a usar. 
Es util para definir el tipo de Imea a usar. 

Se utiliza para definir el color de Imea. 

Agrega definicion a las Imeas o cuadro de texto a 
aplicar. 

Restaura los valores predeterminados a los 
controles. 

Selecciona todos los objetos en el formulario. 

Cambia el cursor de seleccion para que pueda 
seleccionar y mover la entrada manuscrita y otros 
objetos del documento. 

Activa y desactiva la ayuda de los controles. 
Permite insertar controles mas complejos. 
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Haciendo uso de los controles, puedes definir el estilo de formulario que desees. 



♦ Encabezado del formulario 



_ r 



Formulario 5 



e Alumnos 



Para modificar el estilo de 
letra, similar al Office, 
selecciona y cambia el estilo, 
tamano y color de la letra. 



Para insertar la fecha y la hora, 

selecciona ^ y, en la ventana Fecha y 
hora, especifica el formato en que 
seran mostrados los datos. 



Fecha y hora 



Hlndurfecha 

• lunes, 12 de septiembre de 201 
12-sep-ll 
12/09/2011 

V Induir hora 
» 23:09:03 
O 11:09 
; 23:09 

Ejemplo: 

lunes, 12 de septiembre de 2011 

23:09:03 




I Apellidos 



Hoja de propiedades > 

Tipo de seleccion: Rectangulo 



0 



FormalDatos |Event(Jotras {lodas 



■» Pie del formulario 



Estilo del fondo 
Color del fondo 
Estilo de los bordes 
Ancho de los bordes 
Color de los bordes 
Efecto especial 
Estilo de cuadn'cula superior 
Estilo de cuadn'cula inferior 
Estilo de cuadn'cula izquierdc 
Estilo de cuadn'cula derecha 
Color de cuadn'cula 
Ancho de cuadn'cula superioi 
Ancho de cuadn'cula inferior 
Ancho de cuadn'cula izquierd 
Ancho de cuadn'cula derecha 
Relleno superior 
Relleno inferior 
Relleno a la izquierda 
Relleno a la derecha 



= = = / 



Formulario de Alumnos 



m 



Vista Formulario 



Vista Presentacion 



Para visualizar el 
diseno final del 
formulario, selecciona 
Vista Formulario en el 
menu Ver. 



Para insertar un 
rectangulo como fondo 
del formulario, 
selecciona □ y 
arrastra el mouse en 
el area que quieras 
insertarlo. Define las 
propiedades del objeto 
en la Hoja de 
propiedades en la que 
puedes escoger el 
color, estilo de fondo, 
acciones, etcetera. 



unes, 12 de septiembre de 

22:44:51 



_ 

2:44:51 



Codigo 
Apellidos 

Nombres 
Sexo 
Edad 
Codcurso 



236l| 



Daniel 



Registro: l< 1 de 11 ► ►! ► ' | £ 5m t | Buscar 
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ACTIVIDADES 



Ejercicio 1 

1 . Crea tus formularios a criterio propio a partir de la base de datos "Mi musica 
favorita" realizada en el capitulo anterior. 

Formularios para registrar: 

a) "Nuevos artistas" 

b) "Nuevos Generos_Musicales" 

c) "Nuevas Canciones" 




Mi musica Favorita : Base de datos [Access 2007] - Mic... 



Inicio Crear Datos extern os Herramientas de base de datos 



Ver 
Vistas 



Pegar 
Portapapeles ^ 



N K S 





Registros 


|iMNI-H 








Texto enriquecido 





Todas las tablas T « 



Musica £ 

ZH Musica : Tabla 

^ Musica_Consulta 

^ Musica_Consult... 

=§1 Musica 

EH Musical 

E°] Musica2 

31 Musiica3 

9 Musicajnforme 

|^ Musica_Informe2 



Musica3 



Musica. 




AMIGO 



Artists 



Musica 



Cancion 



ROBERTO CARLOS 



MUSIC 

IS THE VICTIM 



Genera Musical 



BALA DA 



Registro: H lde2855 ► H K- | ^fcSinfiltro | Buscar 



Vista Formulario 
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Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos 



3 3a |n « s||s m m\ 

Vistas Portapapeles r » Fuente 



■ 3 SITS a* 

t Registros Filtro Buscar 



Texto enriquecido 



Ordenaryfiltrar Busc 



Musica H 

H3 Musica : Tabla 

^ Musica_Consulta 

^ Musica_Consult... 

3 Musica 

3 Musical 

9 Musica2 

pal Musica3 

SB Musica_Informe 

13 Musica_Informe2 



lusica 

ID.MUSICA CANCIO 



ROBERTO CARLOS 



JOSE LUIS PERALES 



NINO BRAVO 



THE BEATLES 



ROLLING STONES 



BAILA MORENA 



JULIO IGLESIAS 



UNBESOYUNA FLOR 



NINO BRAVO 



9 CORAZON SALVAJE 



MARCELA MORELO 



Registro: l< lde2855 ► M K- \ £ Sir | Buscar 



Vista Formulario 



GENERO_MUSICAL 



BALADA INGLES 



BALADA INGLES 



3 


CACHETE, PECHITO, 


DE LUXE 


CUMBIA 




OMBLIGO 








2. Usando la base de datos de las tablas "Amigos" y "Familiares", crea los 
formularios considerando tus propios criterios. 




m 


AmigosYFamilia : Tabla 




AmigosYFamilia Consulta 


a 


AmigosYFamilia 


m 


AmigosYFamilial 


m 


AmigosYFamilia2 



9 AmigosYFamilia3 
AmigosYFamilia 
AmigosYFamilial 
AmigosYFamilia2 
AmigosYFamilia3 



Mi Familia Amigos ... 



DNI: 


10074490 


Nombres: 


JAVIER 


Apellidos: 


MARCELO AVELINO 


Parentesco: 


To 


Edad: 


45 


Telefono: 


7706449 / 98977-2253 / 97556-4881 1 











viernes, 23 de septii 

Registro: H 1 de 24 ► H 




Vista Formulario 
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Ejercicio 2 

S Indica que objeto de los formularios representa cada figura y describe 
brevemente cada uno de los ellos. 



Aa 



S Consulta y define con tus propias palabras los siguientes temas sobre los 
formularios en Access 2007: 

• Los formularios: 



• £En que aplicaciones podemos usar formularios? 



^Como podemos hacer un boton con hipervinculo? 



• ^Que son los controles y cual es su utilidad? 
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Teniendo como referenda lo aprendido en este capitulo sobre los formularios, y como 
avance del proyecto final: 

• Genera el formulario Clientes basandote en la tabla creada anteriormente y 
registra sus datos en nuevos registros. 

• Crea el formulario Promociones que registre las promociones que ofrecera la 
empresa en esta temporada. 

• En cada formulario realizado, aplica formatos de texto e incluye imagenes, 
botones e iconos segun consideres. 




ay 



Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos 



Personalizado 



Formularies £ 

, F§1 CineFox 
,,31 Clientes 
Peliculas 
Promociones 
, F§1 Reportes 
„El] Subformulario Clientes 

Clientesjnforme 
J3i Peliculasjnforme 
■,13 Promo cionesjnformes 
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Anotaciones 



78 



Manejo de Bases de Datos con Microsoft Access 2007 




PONTIFICIA 

UN I YE RSI DAD 
CATOLICA 

DEL PERU 



CAPITULO 6 
LOS INFORMES 




Los informes sirven para presentar 
los datos de una tabla o consulta, 

estos datos solo sirven de 
visualizacion mas no se pueden 
modificar a diferencia de los 
formularios. 



En este capitulo, aprenderas a crear informes utilizando el asistente y a cambiar su 
diseno luego de que han sido creados. 

6.1 CONCEPTOS BASICOS 



y iP # J2 ij§ T M ^ ? MATRICULA: Base de dates EAcc^007) - Mirm^nfi- A... 1 ■=■ 1 0 1 ^ 


Inicio | Crear Datos extern os Herramientas de base de datos ® 


^Tabla °] 
Plantillas de tabia T 

Diseno 

ITirl Listas de SharePoint T detabia 


jl! Formulario f^] gSj 

§ Formulario dividido c=!=l 
■ — - _ Diseno del 
^Varies elementos formulario 


!i= 1 J Etiquetas 

*^=1 LJ Informe en bianco 
Informe ^ Diseno de 
1^ Asistente para informes informe 


Macro 




Tablas 


Formularios 


Informes 


Otros 





Ubica las opciones de Informes en la pestana 
Crear. 



Ubica el cursor del mouse en cada boton y coloca su nombre respectivo en la 
tabla. 





Crea un informe basico de los datos en la consulta o 
tabla para agregar funciones como grupos o totales. 




Inicia el asistente para crear etiquetas estandar o 
personalizadas. 




Crea un informe en bianco en Vista Presentacion. 




Utiliza un asistente que nos va guiando paso por paso en 
la creacion del informe. 




Abre un informe en bianco en la Vista Diseno y tenemos 
que ir incorporando los distintos objetos que queremos 
que aparezcan en el. 
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6.2 ASISTENTE PARA GENERAR INFORMES 

Similar a los formularios, Access 2007 proporciona un asistente para generar 
informes. 

Para crear el informe, usaras la base de datos "MATRICULA" que usaste en el 
capitulo 5. 



J Etiquetas 

S~l Informe en bianco 
Informe lflsa Diseno de 

L Asistente para informes^ informe 



Informes 



Selecciona en el icono de 
Mostrar formularios y 
accede al menu para iniciar 
el Asistente para informes. 



Se mostrara la ventana del 
asistente y seleccionaras 
las tablas o consulta 
ademas del campo para 
generar el informe. Elige 
los campos disponibles y 
los seleccionaras haciendo 
uso de oS. 




Campos disponibles: 



iQue campos desea induir en el informe? 
Puede elegir de mas de una consulta o tabla. 



Campos seleccionados: 







Codigo 


Sexo 
Edad 


» 




Codcurso 

















| S^uiente> rj^ 



Asistente para informes 



<Desea agregar algun nivel de 



Codcurso 

Codigo, Apellidos, Nombres, Sexo, E 



■ s 

Prioridad 



j Opdones de agrupamiento ... ] | Cancelar | | <Atras ]| Siguente > j\l | Rnalizar 



Si deseas agregar algun nivel de 
agrupacion y segun que campo, 
selecciona y elige la prioridad de 
cada uno. 



Elige el criterio de ordenacion y 
el criterio de informacion de 
resumen deseado para los 
registros de detalle. Se puede 
ordenar de modo ascendente o 
descendente. 
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Asistente para informes 

dQue distribudon desea aplicar al infbrme? 




j Ajustar el ancho del campo de forma que quepan todos los 
campos en una pagina. 



1 <Atras 



r : ■» 

i Selecciona la distribudon en i 

i que se mostraran los datos en 1 
i el informe. 



Elige el estilo que se aplicara al 
informe. Puedes ver la vista 
previa de cada estilo en la 
ventana inferior izquierda. 



Asistente para informes 



dQue estilo desea aplicar? 



Tftulo 

IEtiqueta 
Control de Detalle 



Civil 


■ 


Concurrencia 




Equidad 




Flujo 




Fundidon 




Intermedio 




Metro 




Mirador 




Modulo 




Neptuno 




Ninguno 




Opulento 


a 



<Atras [|~aguiente> [ j j~~5™ 




<iQue tftulo desea aplicar al informe? 

Alumnosjnformesl 



Esta es toda la information que necesita el asistente para crear el informe. 
cDesea una vista previa del informe o modificar su disefio? 



o Vista previa del informe. 
Modificar el diseno del informe. 



[ < Atras j : 



Finalmente, asigna un titulo al 
informe y define si deseas 
abrirlo para ver la informacion 
o si quieres modificar el diseno 
de la consulta, y da die en 
Finalizar. 



Informe generado 
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6.3 LA VISTA DISENO DE INFORME 

Ya habiendo generado el informe, podemos modificar su diseno con los detalles 
necesarios para presentar uno muy profesional. 



Pe,3, f 



J 

a 



Vista preliminar 



Vista Presentacion 



En la pestana Inicio, identifica 
Ver y, luego, elige la opcion 
Vista Diseno. 



Las herramientas de diseno de informe son las 

mismas que se usan en los formularios. 



jj ^l fl *0 V J gJ ;j) ~ L " J, a ' ; HerramienUs'de jjis^ncvde^nTorme 

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Diseno^" ""organizar Configurar pagina 



MATRICULA : Base de datos (A... 



\H K S 



as 



■i y 



Condicional 



z - 
fa 


H SI 

Lineas de 
division ^_ 


Agrupacion y... 


Lineas de division 



3 ab|J\a * A^|=' 
Controles 



Agregar campos Hoja de _ 
existentes propiedades H 
Herramientas 



Todas las tablas 



IZ] Alumnos : Tabla 
^ Alumnos Consulta 
^ Alumnos Consulta Consulta 
^ Consulta_Alumno 
3 Alumnos_Formulario 
Alumnosjnformes 



Cursos 

H] Cursos : Tabla 



Notas 

^ Notas : Tabla 



Profesores 

H] Profesores : Tabla 



* Encabezado del informe 



Alumnos In formes 



♦ Encabezado de pagina 



Codcurso Codigo 

♦ Encabezado Codcurso 



| |Codigj> 
♦ Pie de pagina 



=AhoraM) 

Pie del informe 



TJ 



|="Pagin|"&[Pa[e]&"d|5"&[p'Jii 



♦ Encabezado del informe 



Alumnos .Informe s 



Encabezado de pagina 



Codcurso Codigo 

♦ Encabezado Codcurso 



UAhoratt) 

Pie del informe 



Sexo 



Icrjbre 



:exj: : 



TT 



TT 



|="Pagin|"&tP a [e]&"d^"&[pJges]|| 



Hoja de propiedades 

Tipo de seleccion: Informe 



Forma fc a tos|Event<|otras |Todasl 



u 



Tftulo 

Vista predeterminada 
Permitir vista Informes 
Permitir vista Presentacion 
Imagen 

Mosaico de imagenes 

Distribucion de la imagen 

Tipo de imagen 

Modo de tamano de la image 

Ancho 

Centrado automatico 

Ajuste de tamano automaticc 

Ajustar a la pagina 

Estilo de los bordes 

Barras de desplazamiento 

Cuadro de control 

Boton Cerrar | [. 



Similar a los formularios, la edicion de informes presenta 6 partes que se 
incluiran en el documento final: encabezado del informe, encabezado de 
pagina, encabezado de la tabla, detalle, pie de pagina y pie de informe. 
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HP 



> [ ♦ Encabezado del informe 



Aliimnosjlnformes 



♦ Encabezado de pagma 



Codcurso jCodigo 

♦ Encabezado Codcurso 



§1 



|[ |Apelltd 



~| |Nom j bres | | |Sex|? 



IT 



|=Ahord() 

■f Pie del informe 



Hoja de propiedades 
Tipo de seleccion: Informe 

Informe 



E 



Forma^patos |Event<| Otras |Todas 



Ti'tulo 

Vista predeterminada 
Permitir vista Informes 
Permitir vista Presentation 
Imagen 

Mosaico de imagenes 

Distribucion de la imagen 

Tipo de imagen 

Modo de tamario de la image 

Ancho 

Centrado automatico 

Ajuste detamano automaticc 

Ajustar a la pagina 

Estilo de los bordes 

Barras de desplazamiento 

Cuadro de control 

Rntnn fprrar 



□ 



De la misma manera que los formularios, se editan las caracteristicas de los 
informes. Debemos considerar modificar las caracteristicas de cada una de 
las partes en la hoja de propiedades. 



Alumnos Informes 



2362 
2363 



Tomas Lozano 
Polo Diaz 



Jorge Antonio 
Alicia Maria 



236- 
2365 



Lopez Pereira 
Sanchez Ruiz 



Alex David 
Juan Manuel 



Echevarrilla Tello 



2367 
2373 



Daivila Llanos 
Quiroz Reyes 



Graciela Karen 
Hector Felipe 



a 



I T 

i Informe 
i disenado 



2363 
236? 
2371 

?s, 13 de septiembre de 2011 



Masso Birde 
Pesantes Torres 
Carrasco Mer 



Jose Ricardo 
Gerardo Juan 
Cynd 



0 



6.4 IMPRIMIR UN INFORME 



■j 

Pegar 



Cortar 
-J Copiar 
J Copiar for 



u 



Vista Informes 



Vista prelim mar 



Vista Presentacion 



Vista Diseno 



Para imprimir un informe, primero tienes que 
ver si el documento esta correctamente 
configurado y puedan entrar todos los datos en 
las hojas, para ello visualiza el documento final 
con Vista Preliminar. 
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En la Vista 
Preliminar, puedes 
configurar el tamano 
del papel, la 
orientacion de la 
hoja, organizar en 
columnas, colocar el 
informe en una o mas 
paginas, ademas de 
exportar el informe a 
Excel, Word, PDF, 
texto y formatos de 
base de datos. 



J _/ #j ~ j. a • 



jpS Vtrticalj Mostrar margenes 

^ ' — ' .41 Horizontal Imprimir solo los datos 
Imprimir Tamano 

_J Margenes - ss Columnas 
Imprimir Diseno de pagina 



s iniEo m & i»§ □ 

Configurar Zoom ' Una I Dos Mas Actualizar _ Cerrar vista 

pagina - pagina paginas paginas - todo & ^* preliminar 

!» I I Zoom | Datos Cerrar vista ... 




Imprimir 

Impresora 

Nombre: (jSnaglt 9 



Estado: Listo 

Tipo: Snaglt 9 Printer 

Donde: C: V>rogramData\TechSmith\SnagIt 9V>rinterPortFile 
Comentario: 



] Imprimir a archivo 



Intervalo de impresion 
o lodo 

Paginas Desde: 

Registros selecdonados 



Copias 

Numergde copias: 



Hasta: | | 



m 

H (Tjlntercalar 



Configurar.. 



Aceptar 



[ Cancelar j 



Finalmente, para 
imprimir el informe, 
selecciona la 
impresora que se 
tiene configurada, 
elige el intervalo de 
impresion, cuantas 
copias del 

documento deseas y 
haz die en Aceptar. 



6.5 PROPIEDADES GENERALES DE LOS CONTROLES 

Como hemos visto en los capitulos anteriores, Access 2007 nos brinda un asistente 
para el diseno de formularios e informes en los que podemos insertar controles, 
copiarlos, moverlos, alinearlos, etcetera. 

Ahora veremos las propiedades de los controles mas importantes que nos brinda 
Access 2007. 

Hoja de propiedades: Al seleccionar un objeto, veras sus 
propiedades en la Hoja de propiedades, ubicada en el menu 
Herramientas. Esta nos muestra y, ademas, nos permite modificar 
el nombre, el ti'tulo, visibilidad, tamano, colores de bordes y fondo, 
estilo y colores del texto entre otros. 



Hoja de 
propiedades 
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Alumnosjnfoi 



J | Encabezado del inf orme 



Alumnos Inform^ 



Encabezado de pagina 



Codcurso |Codigo 

•€ Encabezad<f> Codcurso 



♦ Detalle 



* Pie de pagina 



|=Ahora|() 

♦ Pie del informe 



Ho ja de propiedades 




X 


Tipo de seleccion: Etiqueta 




Codigo_Etiqueta 


V 






Formato Datos Eventos 


Otras f Todas | 






N ombre 


Codigo_Etiqueta 


J. 

_ 


Tftulo 


Codigo 


Visible 


Si 


Ancho 


4.021cm 




Alto 


0.476 cm 




Superior 


0.101cm 




Izquierda 


2.063 cm 




Estilo del f ondo 


Normal 




Color del fondo 


Bordes/Lineas de cuadricula 




Estilo de los bordes 


Transparente 




Ancho de los bordes 


Trazo fino 




Color de los bordes 


*C0504D 




Efecto especial 


Sin relieve 




Nombre de la fuente 


Calibri 




Tamano de la fuente 


9 




Alineacion del texto 


Izquierda 




Espesor de la fuente 


Negrita 




Fuente subrayada 


No 




Fuente en cursiva 


No 




Color del texto 


Texto negro 




Espaciado interlineal 


0cm 




Direccion de hipervi'nculo 




Subdireccion de hipervi'nculo 




Estilo de cuadricula superior Transparente 




Estilo de cuadricula inferior 


Transparente 




Estilo de cuadricula izquierdc 


Transparente 




Estilo de cuadricula derecha 


Transparente 




Color de cuadricula 


-000000 




Ancho de cuadricula superioi 1 pt 




Ancho de cuadricula inferior 1 pt 




Ancho de cuadricula izquierd 1 pt 




Ancho de cuadricula derecha 1 pt 




Margen superior 


0 cm 









Etiquetas y cuadros de texto: En la mayona de las veces, los campos estan 
representados por un etiqueta y un cuadro de texto asociados. Las etiquetas son 
usadas para representar valores fijos como los titulos y encabezados de los 
campos, por otro lado los cuadros de texto representan un valor que va 
cambiando, que por lo general es el contenido del campo de origen de los datos. 





Hoja de propiedades x 


6 ■ i ■ 7 ■ i ■ 8 ■ i ■ 9 ■ i-10 


_ 


Tipo de seleccion: Etiqueta 






| Apellidos_Etk|ueta v 




Ape 1 lidos 


Formato || Datos || Eventos 


Otras Todas 


ii i i i i 


|| Nombre 








F 


Tftulo 


Apellidos 


31 


|| Visible 


[if 



Los Cuadros combinados y cuadros de lista: permiten mostrar un listado de 
valores de los que el usuario puede escoger a libertad. El cuadro cambiando nos 
permite la eleccion de una opcion sobre una lista desplegable en cambio en el 
cuadro de lista los valores permaneces fijos y siempre visibles para la eleccion. 



1 ^3 


Codigo 


N ombres 




Sexo 




Edad 




Codcurso 
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El control grupo de opciones: Ahora, veras un nuevo grupo de controles que 
serviran para mostrar al usuario un conjunto limitado de alternativas 
representadas por Botones de opcion, Casillas de verificacion o Botones de 
alternar. 

La mayor ventaja del grupo de opciones es que hace facil seleccionar un valor, 
pues el usuario solo tiene que hacer die en el valor que desee y unicamente 
puede elegir una opcion cada vez entre el grupo de opciones. 



'Botones de opcion 
C i 

e 2 



r Casillas de verificacion 

r i 

[7 2 



'Botones de alternar 



El control Pestana: Si contamos con gran cantidad de informacion que 
mostrar en los informes podemos usar la opcion de control Pestana para 
no recargar la pantalla y lograra una mayor organizacion de los datos. 



Alurnnos Profesores 



Nonnbres: 
Apellidos: 
Ano de estudio: 
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Diseno de los 
informes 



r 



El uso del asistente que nos brinda Access 2007 
nos ayudara a generar los informes y podemos 
personalizarlos con el diseno que realicemos. 
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ACTIVIDADES 



Ejercicio 1 

1 . Crea tus informes, segun tu propio criterio, a partir de la base de datos "Mi 
musica favorita" realizada en el capitulo anterior. 

Informes a extraer: 

a) Artista 

b) Genero_Musical 

c) Canciones 



Mi musica Favorita : Base de datos (Access 2007^TMicrosoft Acci 



Datos externos 



Herramientas de base de datos 



J 

Portapapeles r ' 



_K S\\\ 



A3S3H3B3 

Fuente 





a 




Filtro 

V 




I (MSB 


\ti 
III 


** 

Buscar 


pEll^l 


Registros 


Texto enriquecido 




Ordenaryfiltrar 


Buscar 



Todas las tablas 



Musica H 

^ Musica : Tabla 
^ Musica_Consulta 

Musica_Consulta_Cancion 
L^l Musicajnforme 
§8 Musica_Informe2 



!j Musica.Informe2 ij Musicajnforme 



MusicA 



ID_MUSICA 

CANOO 

ARTISTA 

GENERO_MUS»CAL 

ID_MUS1CA 

CANOO 

ARTISTA 

GENERO_MUSJCAL 

ID_MUS»CA 

CANOO 

ARTISTA 

GENERO_MUS»CAL 

ID_MUS»CA 

CANOO 

ARTISTA 

GFNFRO MIISITAI 



BEFORE THE NEXT TEARDROP FALLS 



FREDDY FENDER 



BALADA INGLES 



A. FERNANDEZ & G. ESTEFAN 



| DOS CORAZONES DOS HISTORIAS 
|A. FERNANDEZ & R. CARLOS 



Vista Informes 



Upas ttj . 



•» — S Inicio Crear Datos externos Herramientas de t 


. S3 


musica Favorita : Base de datos (Access 2007) - Microsoft A 














o 




1 Musica . . . 






ID_MUSICA CANOO 




ARTISTA 


GENERO_MUSICAL 






i AMIGO 




ROBERTO CARLOS 


BALADA 






2 ME LLAMAS 




JOSE LUIS PERALES 


BALADA 




3 CACHETE, PECHITO, OMBUGO 




DELUXE 


CUMBIA 




4 AMERICA 




NINO BRAVO 


BALADA 




1 

s. 


5 LET IT BE 




THE BEATLES 


BALADA INGLES 




6 ANGIE 




ROLLING STONES 


BALADA INGLES 






7 BAILA MORENA 




JULIO IGLESIAS 


RUMBA 






8 UN BESO Y UNA FLOR 




NINO BRAVO 


BALADA 






9 CORAZON SALVAJE 




MARC E LA MORELO 


CUMBIA 






10 GREASE 




JH ON TRAVOLTA 


ROCK 






„ HDTFT rAlIFDRISTIA 






RAT ADA INtvfJS 




Vist 


< 1 

Informes 






a s, a ^ 
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2. Configura tus informes extraidos en el punto 1 para impresion, respetando 
tamano de papel A4. Considera todos los datos, bordes superior: 3, izquierdo: 
3, inferior: 3, derecho: 2.5. 

3. Considerando la base de datos de las tablas "Amigos" y "Familiares" extrae los 
informes: 



a) 


Familia 


b) 


Hermanos 


c) 


Hermanas 


d) 


Ti'os 


e) 


Amigos 



A 



J \3 |j ^ " 



Familia y Amigos : Base de datos (i 




Inicio I Crear Datos externos Herramientas de base de datos 



Ver Pegar ^ 
Vistas Portapapeles F * 




Actualizar . 
todo- r> Eliminai 



^ Nuevo Z Totales 
s^Guardar *^ Revision ortografica 

Mas ' 

Registros 



Todas las tablas 



AmigosYFamilia £ 

ZI3 AmigosYFamilia : Tabla 
^ AmigosYFamilia Consulta 

AmigosYFamilia 
IS AmigosYFamilial 
IS AmigosYFamilia2 
IS AmigosYFamilia3 



Vista Informes 



!J AmigosYFamilia |J 



AmigosYFamilial 



AmigosYFamilia2 



AmigosYFamiliaB 



Amigos y Familia 










IdJMum Nombres 


Apellidos 


Parentesco 


Edad 


Telefono 


072374 CONSTANTINO EDUARC 


GONZALES ALEGRIA 


Amigo 


18 


424-4018/98856-37 


O6038I JOSERUFINO 


VELASCO AMESQUITA 


Amigo 


25 


362-5894/99010-92 


254848* HECTOR ROLANDO 


ORTEGA APONTE 


Tio 


35 


453-5936/99756-12 


O6I807 JULIO ISMAEL 


COLON N A ARTADI 


Tio 


40 


561-8667/451-4818 


J 00744' JAVIER 


MARCELOAVELINO 


Tio 


45 


7706449/98977-225 


075878 CARLOS ALBERTO 


GUERRERO CAMARA 


Amigo 


20 


791-0727/99291-64 


258446' CESAR ANTONIO 


BRICENO CAMPOS 


Amigo 


19 


465-0 J 19/99248-84 


403275< ROBERTO CARLOS 


VELASQUEZ CESPEDES 


Amigo 


19 


685-7569/98813-72 


O76I70 ARTURO 


BARRIENTOS CHUMBIRA 


Amigo 


25 


622-5444/98594-66 


J 02083 SONNY AUGUSTO 


PRETELL CONDOR 


Primo 


29 


436-2357 (hermana)/ 


087257 ANTERO 


ALVARADO CORREA 


Amigo 


30 


452-7851/98522-32 


254070' ENRIQUE GERARDO 


COLONA DEL CASTILLO 


Amigo 


46 


451-1246/9936-337 


075806 SERGIO ERNESTO 


DIAZ DELGADO 


Padre 


5G 


9904 f -7479/ 97559- 


254070' FELIPE FAUSTINO 


LOPEZ ENCISO 


Amigo 


23 


429-6686/ 99806-942 


072189 DAVID MARINO 


BEJAR FIGUEROA 


Primo 


36 


254-2227/99440-84 


072603 JOSE ENRIQUE 


BEJAR FIGUEROA 


Primo 


31 


325-1254/94590-43 



|JB % ® *j 



4. Considerando la base de datos de las tablas "Amigos" y "Familiares", exporta 
los informes en formato PDF. 
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^}Lj AmigosYFamilia.pdf - Adobe R 



1 - i ® Ua-I 



1 Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda 



ts 1 0 



/ 5 50,3% - 



Herramientas I Comentario 



Amigos y Familia 



*2«01S I 9SBSS-3744 / RFV «321 171 




^ AmigosYI 



Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda 






X 


Hi 


im/iii^hii0 




Herramientas j Comentario 


















A-«,o 








060381 JOSERUHNO VEASCOAMESOUr 


A~ge 








2548+8 HECTOR ROLANDO ORTEGA APO>.7= 




35 +535936 W7S6.I2 






0*1807 JUUOBMAE. COLONNAAPTADI 




*0 561-8667 *51-+SIS 






loom javbr v.-»:e.:-.£. .: 












A~go 


30 RW/ 9*291-** 






258*46 CESARANTOMO BBCEfiO CAMPOS 


-5 = 


16 46SOII9 99248J* 






O76I70 ARTUK3 BAKKNTCS CHUMB 


RA Amgo 
















-3 = 








25+070 ENRK3UEGERAROO COLONA 06. CAST*. 




46 451-1246 / 9936-337 






O7SS06 SERGIO ERNESTO OMZDELGADO 




SO 990+1.7*7*/ 97SS9- 






2S*O70 FEJPE*AL£TINO LOPEZ ENCBO 


A^9» 


23 42916686 99806.9+: 
















31 325.125* 9+S9C>3 






0703*3 JUAN CARLOS PATRCO TAL-EDO GARTNEP 




16 251-0985/ 98933.7* 


















A-^o 










A-^c 


25 74*.I*6S 9933+-B5 






06*0*0 PERCY ALFONSO VH_AV3?DE ESCCBA 


R T» 


3 +35^9*7/ 9996BJ3 








A-t 


3S 25+2227/ 99550-78 





















Ejercicio 2 

S Indica que objeto de los informes representa cada figura y describe 
brevemente cada uno de los objetos. 




Vista prelim i nar 
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Vista Presentacion 



S Consulta y define con tus propias palabras los siguientes temas sobre los 
informes en Access 2007: 

• Los informes: 



• <;En que aplicaciones podemos usar informes? 



• ^En que casos utilizanamos los controles de grupo de opciones? 



• ^Podemos incluir en nuestros informes graficos dinamicos? 



• ^Podemos extraer nuestros formularios en extensiones .PDF, .DOC, .HTML? 
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RESULTADO FINAL DEL PROYECTO INTEGRADOR 



1 . Basandote en lo aprendido en este capitulo sobre los informes, y como avance del 
proyecto final: 

• Genera el informe de los clientes basandote en la tabla creada 
anteriormente. 

• Muestra el informe de las promociones que ofrece Cinefox. 

• Extrae la informacion en un informe de todas las peliculas que se tiene en 
cartelera. 

2. Segun los avances realizados durante el desarrollo de cada capitulo, presenta: 

• El diseno del formulario en cual se podran realizar las acciones: 

i. Agregar clientes 

ii. Agregar nuevas peliculas y actualizar horarios 

iii. Extraer informes 

iv. Realizar consultas 

• Los archivos generados en Access durante todo su desarrollo. 
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S Observa la manera como pueden presentar tus esquemas: 










lo 


CINEMA 






Jco 


Good Only Doto Sold 


DO 




lo 


ADMIT ONE 







□ H0 0 



sabado, 24 de septiembre de 2011 



J Registro: M 1 de61 ► H | £ Buscar 



Vista Formulario 
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'S J, H T J] .^^CineFox: Bas.eded, 



Datos extern os Herramientas de base de datos 



Reportes 



Informes Peliculas 



Infonne Cliernes 
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